
26 ani
Feminin
Chișinău

TOP Competențe
Comunicare esențială cu
clienți · 1 an
Gestionarea numerarului · 1
an
Operare casă de marcat și
POS · 1 an
Programe interne de
asigurări) · 11 luni
Word · 11 luni
Utilizare PC și aplicatilor de
birou(Excel · 11 luni

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Fluent

Competențe
Responsabilitate
Capacitate de lucru individual
Atenție la Detalii
Organizare și arhivare
Lucru cu documente și tabele
Abilități de Introducere a
Datelor

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Operator introducere /
procesare date
Despre mine
Am experiență în procesarea/introducerea datelor în sisteme
informatice cât și verificarea,arhivarea documentelor.
Dețin abilități solide în utilizarea calculatorului:
Word; Excel, precum și în organizarea fluxului de documente și
prioritizarea sarcinilor.
După o perioadă în care am fost în concediu de maternitate și m-
am dedicat creșterii copiilor,sunt disponibilă să revin în câmpul
muncii și dispusă să învăț lucruri/proceduri noi,cât și să aplic
experiența mea dobîndită în practică.

Experiența profesională

Inspector despăgubiri · Grawe Carat · Chișinău
Septembrie 2021 - Iulie 2022 · 10 luni

-Preluarea cererilor clienților și introducerea acestora în sistem
-Verificarea corectitudinii datelor și completarea documentației
-Organizarea și arhivarea dosarelor conform procedurilor
companiei
Competențe: Programe interne de asigurări), Word, Utilizare PC
și aplicatilor de birou(Excel

Casier · Linella · Chișinău
Mai 2017 - Octombrie 2018 · 1 an 6 luni

-Încasarea corectă a numerarului și a plăților cu cardul ;
-Gestionarea zilnică a rapoartelor de încasări.
Competențe: Comunicare esențială cu clienți, Gestionarea
numerarului, Operare casă de marcat și POS

Domeniul dorit
Office / Secretariat

Studii: Medii de specialitate
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CNC al ASEM
Absolvit în: 2019
Specialitatea: Comerț 
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