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TOP Competente

e Comunicare esentiala cu
clienti - 1 an

¢ Gestionarea numerarului - 1
an

e Operare casa de marcat si
POS - 1 an

* Programe interne de
asigurari) - 11 luni

e Word - 11 luni

e Utilizare PC si aplicatilor de
birou(Excel - 11 luni

Limbi
¢ Romana - Nativ
e Rusa - Fluent

Competente

¢ Responsabilitate

¢ Capacitate de lucru individual
e Atentie la Detalii

e Organizare si arhivare

e Lucru cu documente si tabele

e Abilitati de Introducere a
Datelor

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Operator introducere /
procesare date

Despre mine

Am experienta in procesarea/introducerea datelor in sisteme
informatice cat si verificarea,arhivarea documentelor.

Detin abilitati solide in utilizarea calculatorului:

Word; Excel, precum si in organizarea fluxului de documente si
prioritizarea sarcinilor.

Dupa o perioada in care am fost in concediu de maternitate si m-
am dedicat cresterii copiilor,sunt disponibila sa revin in campul
muncii si dispusa sa invat lucruri/proceduri noi,cat si sa aplic
experienta mea dobindita in practica.

Experienta profesionala

Inspector despagubiri - Grawe Carat - Chisinau
Septembrie 2021 - lulie 2022 - 10 luni

-Preluarea cererilor clientilor si introducerea acestora in sistem
-Verificarea corectitudinii datelor si completarea documentatiei

-Organizarea si arhivarea dosarelor conform procedurilor
companiei

Competente: Programe interne de asigurari), Word, Utilizare PC
si aplicatilor de birou(Excel

Casier - Linella - Chisinau
Mai 2017 - Octombrie 2018 - 1 an 6 luni

-Incasarea corecta a numerarului si a platilor cu cardul ;
-Gestionarea zilnica a rapoartelor de incasari.

Competente: Comunicare esentiala cu clienti, Gestionarea
numerarului, Operare casa de marcat si POS

Domeniul dorit

e Office / Secretariat

Studii: Medii de specialitate
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