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33 ani
Feminin
Cahul

18 000 MDL

TOP Competente

Aplicarea corecta a cadrului
normativ special - 3 ani

Monitorizarea termenelor
procedurale in cauze cu
regim special - 3 ani

Analiza si sinteza juridica in
cauze specializate - 3 ani
Redactarea actelor
procesuale complexe - 3 anj
Cunoasterea legislatiei
insolvabilitatii - 3 ani
Cunoasterea procedurilor in
contencios administrativ - 3
ani

Preferinte

Full-time

Flexibil

Hibrid (Oficiu/Acasa)
Remote

Limbi

Romana - Nativ
Rusa - Nativ
Germana - Elementar
Engleza - Mediu

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Jurist

Despre mine

Sunt o persoana dedicata sistemului judiciar, cu abilitati
avansate 1n analiza juridica, intocmirea proiectelor de hotarari si
incheieri, precum si verificarea minutioasa a dosarelor.
Experienta mea in contencios administrativ si insolvabilitate,
alaturi de studiul constant al legislatiei, imi permite sa ofer un
suport juridic de inalta calitate. Ma disting prin seriozitate,
disciplina si orientare spre rezultate corecte si conforme legii.
Sunt motivata de dezvoltare continua si de mentinerea unor
standarde inalte in activitatea mea.

Experienta profesionala

Asistent judiciar - judecatoria Cahul, sediul Central -
Cahul
lulie 2021 - Aprilie 2025 - 3 ani 10 luni

- Verificarea dosarelor pentru conformitatea actelor,
corectitudinea procedurilor si identificarea neajunsurilor
procesuale.

- Redactarea proiectelor de hotarari, incheieri, sentinte,
ordonante si altor acte judiciare, conform indicatiilor
judecatorului.

- Analizarea materialelor dosarului si pregatirea concluziilor
juridice necesare solutionarii cauzei.

- Monitorizarea si corectarea eventualelor erori, informarea
partilor despre neajunsurile constatate si necesitatea remedierii
acestora.

- Supravegherea activitatii grefierilor si verificarea executarii
corecte a atributiilor acestora.

- Studierea continua a legislatiei si a modificarilor ei, precum si
analiza practicii judiciare relevante.

- Contributia la discutiile profesionale privind modificarile
legislative si procedurale (volante).

- Inlocuirea grefierilor la necesitate si sprijin operational in
desfasurarea sedintelor de judecata.

- Asigurarea calitatii dosarelor inainte de solutionare si
mentinerea standardelor inalte de acuratete procedurala.

Competente: Aplicarea corecta a cadrului normativ special,
Monitorizarea termenelor procedurale in cauze cu regim special,
Analiza si sinteza juridica in cauze specializate, Redactarea
actelor procesuale complexe, Cunoasterea legislatiei
insolvabilitatii, Cunoasterea procedurilor in contencios
administrativ, Cunoasterea legislatiei procesuale
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Competente

Organizare si planificare
eficienta

Comunicare profesionala si
relationare cu publicul

Atentie sporita la detalii
Analiza si sinteza juridica
Redactarea actelor procesuale
Juridice

Cunoasterea legislatie
Republicii Moldova

Permis de conducere

Categoria: B

Sef Serviciu Resurse Umane - Judecatoria Cahul,
sediul Central - Cahul
Decembrie 2019 - lulie 2021 - 1 an 8 luni

- Coordonarea activitatii Serviciului Resurse Umane si
gestionarea echipei subordonate.

- Elaborarea si implementarea procedurilor interne privind
evidenta personalului.

- Verificarea si aprobarea documentelor de personal: angajari,
transferuri, eliberari, concedii.

- Monitorizarea respectarii legislatiei muncii si a statutului
functionarilor publici.

- Organizarea proceselor de evaluare a performantelor si
dezvoltarea profesionala a angajatilor.

- Asigurarea comunicarii intre conducerea instantei si personalul
administrativ.

- Intocmirea rapoartelor administrative si prezentarea
propunerilor de imbunatatire.

Competente: Managementul documentelor de personal,
Comunicare profesionala si leadership, Evaluarea performantelor
angajatilor, Cunoasterea legislatiei muncii si statutului
functionarilor publici, Luarea deciziilor administrative, Elaborarea
procedurilor interne, Planificare si organizare, Coordonarea
activitatii personalului, Managementul resurselor umane

Specialist principal - Serviciul Resurse Umane -
Judecatoria Cahul - Cahul
lunie 2019 - Decembrie 2019 - 6 luni

- Gestionarea evidentei personalului si actualizarea dosarelor
angajatilor.

- Elaborarea si actualizarea fiselor de post si a ordinelor
administrative.

- Monitorizarea concediilor, pontajelor si modificarilor de
personal.

- Oferirea suportului informativ privind legislatia muncii si
regulamentele interne.

- Pregatirea documentelor pentru angajare, transfer si eliberare
din functie.

Competente: Comunicare Profesionala, Cunoasterea Legislatiei
Muncii, Organizarea documentelor de personal, Evidenta
personalului, Managementul resurselor umane

Asistent judiciar - Judecatoria Cahul - Cahul
Noiembrie 2016 - lunie 2019 - 2 ani 8 luni

- Analizarea materialelor din dosar si pregatirea documentelor
necesare pentru judecator.

- Redactarea proiectelor de incheieri, hotarari si alte acte
procesuale la indicatia judecatorului.

- Gestionarea dosarelor si monitorizarea termenelor procedurale.
- Organizarea si pregatirea materialelor pentru sedintele de
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judecata.

- Comunicarea cu participantii procesului si furnizarea
informatiilor procedurale.

- Introducerea si actualizarea datelor in sistemele informationale
judiciare.

- Respectarea normelor privind confidentialitatea si etica
profesionala.

Competente: Cunoasterea legislatiei judiciare si a procedurilor
instantei, Respectarea confidentialitatii si eticii profesionale,
Operare PC si sisteme informationale judiciare, Atentie sporita la
detalii, Analiza si sinteza a materialelor din dosar, Cunoasterea
procedurilor judiciare, Ordonante, Sentinte, incheieri, Redactarea
actelor procesuale ( hotarari

Grefier - Judecatoria Cahul - Cahul
Martie 2016 - Noiembrie 2016 - 9 luni

- Asigurarea suportului administrativ si procedural n
desfasurarea sedintelor de judecata.

- Pregatirea si inregistrarea documentelor de procedura,
corespondenta oficiala si evidenta arhivistica.

- Participarea la sedintele de judecata si consemnarea procesele-
verbale.

Gestionarea evidentei a dosarelor si comunicarea cu partile
implicate, respectand confidentialitatea si legislatia in vigoare.

Competente: Redactare si procesare documente oficiale,
Organizare si prioritizare eficienta, Programe judiciare,
Cunostinte de operare PC, Lucrul cu informatii confidentiale,
Comunicare profesionala cu participantii la proces, Gestionarea
dosarelor si a arhivei, Atentie sporita la detalii, Cunoasterea
procedurilor judiciare

Domeniul dorit
e Drept /Juridic

Studii: Superioare

Universitatea de Stat “Bogdan Petriceicu Hasdeu” din
Cahul

Absolvit in: 2022
Facultatea: Drept si Administratie Publica
Specialitatea: Master in Stiinte Penale

Universitatea de Stat “Bogdan Petriceicu Hasdeu” din
Cahul

Absolvit in: 2016
Facultatea: Drept si Administratie Piblica
Specialitatea: Drept
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