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33 ani
Feminin

Chisinau

TOP Competente

Abilitati de comunicare - 9
ani

Productivitate si organizare
- 8 ani

Data Entry - 5 ani
Acuratete - 5 ani
Abilitati analitice - 5 ani
LinkedIln Research - 4 ani

Preferinte

Full-time
Hibrid (Oficiu/Acasa)
in locatia angajatorului

Limbi

Romana : Nativ
Rusa - Fluent
Engleza - Fluent
Franceza - Mediu

Competente

Confidentiality

Database handling accuracy
Onboarding candidates
Data Entry skills

Email marketing

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Data Entry Specialist /
Traducator

Experienta profesionala

Reprezentant comercial (Calculatoare si TIC) /
Lead Generator - ISIGHT Partners SRL
(DevelopmentAid) - Chisinau

Septembrie 2020 - August 2025 - 5 ani

Generarea potentialilor clienti, contactarea acestora pe email si
LinkedlIn, oferirea informatiei cu privire la serviciile companiei;

Identificarea si contactarea expertilor relevanti pentru proiecte
active;

Actualizarea bazei de date cu noi experti;

Monitorizarea echipei, pentru a asigura furnizarea tuturor datelor
la timp, semnalizarea cazurilor de abatere de la cerintele fisei
postului.

Postarea tenderelor, granturilor si joburilor pe website-ul intern
al companiei;

Comunicarea cu candidatii si oferirea suportului cu privire la
procesul de inregistrare in baza de date a companiei.

Competente: LinkedIn Research, Data Entry, Productivitate si
organizare, Acuratete, Time Management, Email marketing,
Abilitati de comunicare, Abilitati analitice

Tehnician (Documentatie Tehnica) - Air Moldova
SRL - Chisinau
Decembrie 2019 - August 2020 - 9 luni

Prelucrarea (verificarea, segregarea, distribuirea si pastrarea)
documentatiei tehnice ale aeronavelor, in cadrul Engineering &
Maintenance Production Planning Division;

Perfectarea si utilizarea documentatiei tehnice in limba engleza
pentru asigurarea proceselor de producere;

Introducerea datelor tehnice (zboruri, erori, defectiuni tehnice) in
sistemul de monitorizare utilizat de companie;

Verificarea regulata (pe site-ul producatorului) a starii
componentelor, pieselor de schimb si echipamentelor
aeronavelor (daca acestea corespund cerintelor de
navigabilitate);

Generarea rapoartelor lunare.

Competente: Acuratete, Abilitati de comunicare, Gestionarea
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Lead-generation

LinkedIn Research skills
Communication skills
Quality orientation
Adaptability

Analytical skills

Subject Matter Expertise
Translation skills

Editing & Proofreading skills
Attention to details
Organization & productivity

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/languages/495207

documentelor, Abilitati analitice, Data entry

Traducator - Intart Design SRL - Chisinau
lulie 2019 - Decembrie 2019 - 6 luni

Efectuarea traducerilor scrise (engleza-romana; romana-engleza;
rusa-engleza) a textelor din domeniul economic, juridic, medical,
si a stirilor.

Competente: Atentie la detalii, Traducere si redactare

Traducator Literatura Tehnica - Tehno Consulting
& Design SRL - Chisinau
Septembrie 2015 - Mai 2019 - 3 ani 8 luni

Elaborarea documentelor de licitatie (exprimari de interes si
propuneri tehnice) in limba engleza, ceea ce include: selectarea
si contactarea expertilor; elaborarea, redactarea CV-urilor;
pregatirea profilului si a experientei companiei in dependenta de
proiect; traducerea si redactarea ofertelor in limbile romana si
rusa (la necesitate);

Traducerea scrisa a textelor din domenii tehnice (proiectare
sisteme de apa si canalizare, termoficare, energie), metodologii
Si CV-uri, In urmatoarele combinatii de limbi: engleza-romana;
romana-engleza; rusa-engleza.

Competente: Traducere si redactare, Elaborare CVs, Abilitati de
comunicare, Atentie la detalii, Productivitate si organizare

Domeniile dorite

e Traduceri / Edituri
e IT, Tech
¢ Management

Studii: Superioare

UPS "lon Creanga"
Absolvit in: 2016
Facultatea: Limbi si Literaturi Straine

Specialitatea: Masterat - Didactica si Strategii de Comunicare in
Limba Engleza

UPS "lon Creanga"

Absolvit In: 2014

Facultatea: Limbi si Literaturi Straine
Specialitatea: Limbi moderne aplicate (Engleza)
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