
33 года
Женский
Кишинев

ТОП Навыки
Работа в Команде · 1 год
Bitrix · 1 год
Microsoft Excel · 1 год
Microsoft World · 1 год
Работа с документами · 1
год
Работа в 1С · 1 год

Пожелания
Полный день
Частичная занятость
Свободный график
Гибкий график
Гибрид (Дом/Офис)
Удалённо

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Родной
Английский · Средний

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Lucrător

Опыт работы

Специалист отдела документооборота ·
Строительная компания "Инфраструктура
будущего" (Ташир) · Москва
Февраль 2025 - Август 2025 · 7 месяцев

- ведение входящей/исходящей документации (
сопроводительные письма)
- проверка документов, журналов, ведомостей, ИД ПТО
- ведение реестров документации, журналов, ведомостей,
ИД ПТО
- работа в Excel, world
Навыки: Работа в Команде, Сотрудничество в Проекте

Специалист по документообороту ·
Строительная компания "Крепость" (ПИК) · Москва
Август 2022 - Август 2023 · 1 год 1 месяц

- ведение отчётности по закупкам строительных материалов
(помощь бухгалтерии)
- составление отчётности по расходам строительных
материалов на объектах
- работа в Bitrix 24
- работа с УПД и сметами (помощь бухгалтерии)
- помощь в работе с ИД (отдел ПТО)
Навыки: Bitrix, Microsoft Excel, Microsoft World, Работа с
документами, Работа в 1С

Администратор · Студия "Лаборатория Красоты"
· Бузулук
Август 2018 - Октябрь 2019 · 1 год 2 месяца

- ведение отчётности по расходным материалам
- закупка и прием материалов
- работа с клиентами (запись/напоминание о записи)
Навыки: Работа в Команде
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Педагог начальных классов · МОБУ НОШ 1 ·
Бузулук
Сентябрь 2017 - Август 2018 · 12 месяцев

-Преподавание в начальной школе

Желаемые отрасли
Строительство / Ремонт / Архитектура
Переводы / Издательства
Искусство / Развлечения

Образование: Среднее-специальное

Педагогический колледж г.Бузулук
Год окончания: 2014
Специальность: Преподаватель начальных классов с
доп.образованием в области информационных технологий 

Курсы, тренинги
Английский язык
Год окончания 2014

Мастер художественной татуировки
Год окончания 2021

Мастер перманентного макияжа
Год окончания 2024
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