
26 лет
Женский
Кишинев
14 000 MDL

ТОП Навыки
Внимание к Деталям · 4
года
Ассистирование · 10
месяцев
Работа в команде · 10
месяцев
Навыки Общения · 10
месяцев
Внимательность · 10
месяцев
Пунктуальность · 10
месяцев

Пожелания
Полный день
Свободный график
Частичная занятость
Гибкий график
По сменному графику
Гибрид (Дом/Офис)
Удалённо

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Родной
Английский · Разговорный
Немецкий · Базовый

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Ассистент бухгалтера /
Asistent contabil
Обо мне
Я нахожусь на первой ступени своей карьерной лестницы в
финансовой сфере. Я закончила базовый курс
бухгалтерского учёта и скоро завершу углублённое
обучение в школе Reiting OÜ. После этого планирую сдать
экзамены на профессионального бухгалтера 5-го и 6-го
уровней. Моя цель — найти компанию, где я смогу
приобрести практические навыки, расти вместе с командой
и в будущем продолжить работать в финансовой сфере на
постоянной основе.

Опыт работы

Официант + ассистент администратора · Gastro
Gurus am Semmering GmbH · Австрия
Июнь 2021 - Октябрь 2024 · 3 года 4 месяца

Ресторан расположен на вершине холма, где я и начала
работать в баре.
За два месяца я научилась пользоваться кассой и
познакомилась с работой бухгалтера. Последние
1,5 года я работала официанткой, выполняя также другие
задачи, такие как:
- работа с кассой и обслуживание клиентов,
- обеспечение своевременного заказа продуктов,
- внесение изменений в кассу при необходимости,
- исправление ошибок совместно с бухгалтером,
- замещение администратора при необходимости.
Навыки: Внимание к Деталям

Центр обслуживания клиентов Продавец ·
RUNIKON RETAIL OÜ · Эстония
Август 2020 - Май 2021 · 9 месяцев

Я начала работать в отделе выдачи заказов. За несколько
недель я освоила функции кассы, такие как
обработка кредитов и заказов, выдача заказов, продажа
товаров и поиск необходимой информации. Затем меня
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Навыки
Самостоятельность
Быстро обучаюсь
Внимательность к деталям
Пунктуальность
Ответственность

перевели в колл-центр, где моими
задачами были:
- помощь клиентам по телефону и электронной почте,
- поиск и доставка недостающего товара,
- исправление ошибок доставки,
- отправка небольших посылок через DPD,
- помощь логистам с сортировкой заказов в ночную смену
при необходимости,
- изучение 3D-планировки помещений в соответствующей
программе.
Навыки: Внимательность, Пунктуальность

Помощник менеджера по закупкам · MAXIMA
EESTI OÜ · Эстония
Май 2019 - Февраль 2020 · 10 месяцев

Я работала помощником менеджера по закупкам в мясном
отделе, где быстро
освоила систему SAP. Моими задачами были:
- ввод данных о товарах в систему,
- общение с отделом логистики, поставщиков и
рекламы по телефону и электронной почте,
- проверка цен в каталоге продукции,
- замещение двух помощников менеджера по закупкам.
Навыки: Ассистирование, Работа в команде, Навыки
Общения, Внимание к Деталям

Желаемая отрасль
Бухгалтерия / Аудит

Образование: Среднее

Tallinna Ühisgümnaasium
Год окончания: 2018
   

Курсы, тренинги
UX/UI Designer
Год окончания 2022
Организатор: Yandex Practicum

Бухгалтер
Ещё учусь
Организатор: Reiting OÜ, Estonia
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Резюме доступно по адресу: 
https://www.rabota.md/ro/resume/accounting/485832
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