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Manager de oficiu

Despre mine

Sunt o persoana foarte sociabila care gaseste rapid un limbaj
comun cu oameni noi. Invat noi abilitati foarte repede si le
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A 43 ani implementez in munca. Avand in subordine opt persoane am fost

@ Feminin stimata de catre ei la fel ca si de conducerea companiei si de
D arteneri.

© Chisinau P

& 18 000 MDL
Experienta profesionala

TOP Competente Manager pe afaceri comerciale - SRL Decimus

* Comert - 12 ani Legio - Chisinau
* Arhivarea dosarelor - 7 ani Februarie 2013 - Prezent - 12 ani 10 luni
* Elaborarea Documentelor - 7 o o
ani administrarea documentatiei
e Drept Penal - 7 ani evidenta marfii la depozit
 Prezentarea brandului pe eliberarea documentatiei de transport
piata RM - 2 ani eliberarea facturilor fiscale 1C
 Promovarea Vanzarilor - 2 comandarea marfurilor la depozit
ani prelucrarea reclamatiilor

comunicarea cu clientii
comunicarea cu dileri

Preferlnte pregatirea si semnarea contractelor
¢ Full-time lucrul ca administrator cu saitul companiei
« in locatia angajatorului Competente: Comert

e Hibrid (Oficiu/Acasa)

Promotor - BSH Hausgerate reprezentanta Ukraina-

Limbi Moldova - Chisinau

e« ROomana - Fluent Septembrie 2010 - lanuarie 2013 - 2 ani 5 luni

* Rusa - Nativ consultarea clientilor in vederea produselor BSH

* Engleza - Mediu informarea consultantilor din magazine privind avantajele
¢ Ucraineana - Elementar produselor BSH

evidenta marfii expuse in magazine
prezentarea raporturilor lunare privind vanzarile efectuate

Competente Competente: Prezentarea brandului pe piata RM, Promovarea
e Comunicare Vanzarilor

e Lucru in echipa

e Leadership

Secretara dactilografa - Procuratura Generala a
Republicii Moldova - Chisinau

Adaptabilitate la colective noi
Creativitate
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¢ Organizare Septembrie 2002 - August 2010 - 8 ani
Lucru cu tehnica de birou
Programe de calculator Excel
Office World

primirea si inregistrarea cererilor
dactilografia documentelor
lucru in birou

mentinerea arhivei

Competente: Arhivarea dosarelor, Elaborarea Documentelor,
Drept Penal

Domeniul dorit

e Management

Studii: Superioare

ULIM

Absolvit in: 2013
Facultatea: Drept
Specialitatea: Drept

Cursuri, training-uri

Afaceri hoteliere
Absolvit in 1999
Organizator: Centrul evreesc Kedem
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