
КК
35 лет
Женский
Кишинев
5 000 MDL

ТОП Навыки
PowerPoint · 12 лет
Excel · 12 лет
Canva) Создание
инфографики (Figma)
Отличное владение
Microsoft Office: Word · 12
лет
Таблицы) Подготовка
презентаций (PowerPoint · 
12 лет
Диаграммы · 12 лет
Визуализация данных
(графики · 12 лет

Пожелания
Гибкий график
Свободный график
Частичная занятость
Удалённо

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Родной
Английский · Базовый

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Удалённый офис-
менеджер
Обо мне
Готова работать удалённо
Есть стабильное рабочее место и хороший интернет
Свободное время 2–4 часа в день
Хочу развиваться в новых сферах: контент, аналитика,
модерация, визуальные коммуникации, SMM
Открыта к стажировке, обучению и освоению новых
направлений

Опыт работы

Специалист по нормативно-аналитической и
консультационной работе · Служба · Тирасполь
Июль 2013 - Настоящее время · 12 лет 4 месяца

Работа с документами и отчётами
Финансовый анализ, визуализация данных (графики,
диаграммы, таблицы)
Подготовка презентаций (PowerPoint, Canva)
Создание инфографики (Figma)
Отличное владение Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint
Грамотная письменная речь, внимательность к деталям
Уверенное пользование интернетом, онлайн-сервисами
Базовое понимание румынского языка (чтение и работа с
текстами)
Быстро обучаюсь, умею работать самостоятельно и в
команде
Системность, пунктуальность, высокая ответственность
Подготовка аналитических и справочных материалов
Финансовая и нормативная аналитика
Ведение внутреннего документооборота
Консультирование по профильным вопросам
Подготовка отчётов и визуальных сводок
Создание презентационных материалов для внутреннего и
внешнего использования
Навыки: PowerPoint, Excel, Canva) Создание инфографики
(Figma) Отличное владение Microsoft Office: Word, Таблицы)
Подготовка презентаций (PowerPoint, Диаграммы,
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Визуализация данных (графики, Работа с документами и
отчётами Финансовый анализ

Желаемые отрасли
Менеджмент
Банки / Финансы / Экономика
Дизайн / Веб-дизайн / Графика

Образование: Высшее
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