
22 года
Женский
Кишинев

ТОП Навыки
Notion · 5 лет
Miro · 5 лет
Навык продаж · 5 лет
AI · 5 лет
Microsoft PowerPoint · 5 лет
Microsoft Office · 5 лет

Пожелания
Полный день
Частичная занятость
По сменному графику
На территории работодателя

Языки
Румынский · Не знаю
Русский · Родной
Английский · Свободно
владею
Турецкий · Средний

Навыки
Знание ПК
Усидчивость
Решение проблем
Умение критических мыслить
Ответственность

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор,
Рецепционист

Опыт работы

Репетитор английского языка · Самозанятый ·
Москва
Январь 2020 - Настоящее время · 5 лет 8 месяцев

- проведение занятия для взрослых
- составление материалов
- ведение Telegram канала: 120 подписчиков
- ведение профиля в Instagram (386 подписчиков)
- составление контент-планов для продвижения
- придумывание идей для роликов, съемка + монтаж
- организация пространства
- составление учебных планов для студентов, мотивация на
результат
Навыки: Notion, Miro, Навык продаж, AI, Microsoft PowerPoint,
Microsoft Office, Грамотная и устная письменная речь,
Копирайтинг, Деловая переписка, Ведение документации,
Монтаж видео, Съемка коротких видеороликов, Figma,
Английский язык (С1)

Преподаватель английского языка · Don't
Speak онлайн-школа · Москва
Ноябрь 2024 - Январь 2025 · 3 месяца

- ведение документации
- проведение занятий со взрослыми и подростками
Навыки: Ведение документации, Английский С1

Заместитель администратора смены ·
Московский театр мюзикла · Москва
Сентябрь 2021 - Май 2022 · 8 месяцев

- коммуникация с клиентами
- продажа программок, сувениров гостям
- составление расписания для команды
- сопровождение гостей
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Коммуникабельность
Пунктуальность
Навык продаж
Английский С1
Работа в команде

- помощь администратору и директору по подбору
персонала
Навыки: Составление расписания, Сопровождение гостей,
Встреча гостей, Управление командой, Навык продаж,
Работа в команде

Желаемая отрасль
Обслуживающий персонал

Образование: Высшее

Российский государственный гуманитарный
университет
Год окончания: 2024
Факультет: Институт евразийских и межрегиональных
исследований
Специальность: Международные отношения Россия-Турция 

Курсы, тренинги
Ораторское мастерство
Год окончания 2023
Организатор: Центр ораторского искусства - ЦОИ
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