
27 ani
Feminin
Chișinău
18 000 MDL

TOP Competențe
Abilitatea de a Face Mai
Multe Lucruri în Același
Timp · 3 ani
Responsabilitate · 3 ani
Responsabilitate și empatie
· 1 an
Atenție la detalii și
capacitate de adaptare · 11
luni
Răbdare · 11 luni

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Comunicare
Rusă · Nativ
Engleză · Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Coordonator
administrativ
Despre mine
Persoană determinată și rezistentă la stres, cu abilități excelente
de gestionare a timpului pentru a asigura o productivitate
maximă în activitatea profesională.
Competențe personale:
Utilizator avansat al PC-ului;
Multitasking;
Învățare rapidă și adaptabilitate;
Spirit de echipă și colaborare eficientă;
Organizare și atenție la detalii;
Dorință continuă de dezvoltare profesională și personală.

Experiența profesională

Manager de oficiu · "Quadra Commodities" SRL ·
Chișinău
Septembrie 2021 - Prezent · 3 ani 10 luni

— Îndeplinirea sarcinilor personale și profesionale ale
directorului;
— Gestionarea corespondenței și a apelurilor telefonice;
— Selectarea și instruirea personalului în ceea ce privește
abilitățile profesionale;
— Administrarea documentației de personal;
— Asigurarea suportului administrativ complet pentru birou.
Competențe: Abilitatea de a Face Mai Multe Lucruri în Același
Timp, Responsabilitate

Psiholog special · Centrul pentru lucrul cu copii cu
autism „ALEGOR” · Chișinău
Septembrie 2020 - Iulie 2021 · 10 luni

— Lucru cu copii diagnosticați cu autism și dizabilitate
intelectuală;
— Predarea limbajului semnelor;
— Desfășurarea activităților individuale și de grup pentru
dezvoltarea limbajului, motricității fine și grosiere, precum și a
abilităților sociale;
— Elaborarea planurilor individuale de intervenție și
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monitorizarea progresului copiilor;
— Colaborare cu părinții și echipa multidisciplinară.
Competențe: Atenție la detalii și capacitate de adaptare,
Răbdare

Învățător – program prelungit · Liceul Teoretic
„Dimitrie Cantemir” · Chișinău
August 2019 - August 2020 · 1 an 1 lună

— Supravegherea și îndrumarea elevilor după terminarea orelor
de curs;
— Organizarea activităților educative și creative;
— Oferirea sprijinului în efectuarea temelor și consolidarea
cunoștințelor;
— Promovarea unui climat pozitiv și sigur pentru dezvoltarea
socială și emoțională a copiilor
Competențe: Responsabilitate și empatie

Domeniul dorit
Office / Secretariat

Studii: Superioare

Universitatea Pedagogică de Stat „Ion Creangă”
Absolvit în: 2019
Facultatea: Psihologie și Psihopedagogie Specială
Specialitatea: Psihopedagogie Specială 

Cursuri, training-uri
Cursuri de contabilitate
Absolvit în 2021
Organizator: VANAR Courses
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