
22 года
Мужской
Кишинев
10 000 MDL

ТОП Навыки
Ответственность и
надежность · 2 года
Навыки планирования и
координации · 2 года
Внимание к деталям · 2
года
Стрессоустойчивость · 2
года
Уверенное владение ПК и
офисными программами · 2
года
Коммуникабельность · 2
года

Пожелания
Полный день
Свободный график
На территории работодателя

Языки
Румынский · Средний
Русский · Родной
Английский · Базовый

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор
Обо мне
-Продвинутый уровень владения ПК.
-Умею четко и грамотно излагать свои мысли.
-Быть активным, ответственным и внимательным к деталям;
-Наличие хороших коммуникативных и организаторских
навыков, умение работать в команде;
-Умение работать с большим объемом информации,
организовывать и планировать работу;

Опыт работы

Администратор · Puer · Кишинев
Август 2024 - Май 2025 · 9 месяцев

Управление персоналом: планерки, контроль внешнего
вида, мотивация, дисциплина.
Финансовый и документооборотный контроль: кассовая
дисциплина, заявки, накладные, списания.
Взаимодействие с офисом: участие в обучении новых
сотрудников.
Навыки: Ответственность и надежность, Навыки
планирования и координации, Внимание к деталям,
Стрессоустойчивость, Уверенное владение ПК и офисными
программами, Коммуникабельность, Организационные
способности

Официант · La Sarkis · Кишинев
Сентябрь 2023 - Август 2024 · 12 месяцев

Навыки: Навыки работы с POS-системами и кассой, Быстрая
реакция и многозадачность, Навыки сервировки и подачи
блюд, Знание меню и состава блюд, Коммуникабельность и
вежливость

Администратор · Mojito · Кишинев
Апрель 2022 - Сентябрь 2023 · 1 год 6 месяцев

Навыки: Организационные способности,
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Коммуникабельность, Уверенное владение ПК и офисными
программами, Стрессоустойчивость, Внимание к деталям,
Делопроизводство и документооборот, Навыки
планирования и координации, Ответственность и
надежность

Желаемая отрасль
ИТ, Технологии

Образование: Среднее-специальное
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