
23 года
Женский
Кишинев
12 000 MDL

ТОП Навыки
Организованность · 8
месяцев
Коммуникативные навыки ·
8 месяцев
Работа в команде · 8
месяцев

Пожелания
По сменному графику
На территории работодателя

Языки
Румынский · Разговорный
Русский · Родной

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор
рецепции
Обо мне
Я — ответственный и доброжелательный администратор с
отличными навыками общения и организаторскими
способностями. Имею опыт работы с клиентами, умею
создавать комфортную атмосферу, оперативно решаю
вопросы. Обладаю высокой стрессоустойчивостью, умею
работать в режиме многозадачности и сохранять
вежливость даже в нестандартных ситуациях. Быстро
осваиваю новые программы, владею ПК.
Мои приоритеты в работе — вежливый сервис, точность в
деталях и уважение к каждому человеку.

Опыт работы

Администратор · Студия Красоты · Дубоссары
Сентябрь 2024 - Апрель 2025 · 8 месяцев

Вежливое, чёткое общение с посетителями, клиентами,
сотрудниками
Умение работать с большим объёмом информации
Владение офисными программами (Word, Excel)
Понимание, как обращаться с персональными и
внутренними данными
Приветливость, умение создавать хорошее первое
впечатление
Навыки: Организованность, Коммуникативные навыки,
Работа в команде

Желаемая отрасль
Спорт / Красота

Образование: Высшее
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