9}
e

Q
©

22 ani
Feminin

Chisinau

TOP Competente

Comunicare Strategica - 1 an
Lucrul in Echipa - 1 an

Responsabilitate
Profesionala - 8 luni

Punctualitate : 8 luni

Administrarea echipei - 5
luni

Rezolvarea Creativa a
Problemelor - 3 luni

Preferinte

Full-time
in locatia angajatorului
Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi

Romana - Nativ
Rusa : Fluent
Engleza - Mediu

Competente

invatare rapida

Organizare

Gestionarea Timpului
Gestionarea Relatiilor cu Clientii
Lucrul in Echipa

Punctualitate

Responsabilitate Profesionala

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Office Manager

Despre mine

Sunt foarte tentata si curioasa sa aflu cat mai multe despre
acest domeniu si sa-mi aplic abilitatile pentru aceasta. Sunt o
persoana dinamica si orientata spre rezultate, cu abilitati
excelente de comunicare si interactiune interumana, capabila sa
colaboreze eficient intr-un mediu de echipa. Pasiunea mea
pentru invatare continua ma determina sa ma dezvolt constant
atat pe plan profesional, cat si personal, adaptandu-ma rapid la
noi provocari.

in vara anului 2025 am obtinut diploma de licentd in domeniul
limbilor straine, filologiei si stiintelor educatiei.

imi doresc foarte mult s& combin competentele lingvistice cu
spiritul activ si energic si visez sa gasesc un job unde colectivul
sa-mi fie 0 a doua casa si sa lucrez cu adevarat din placere.

Experienta profesionala

Administrator de salon de frumusete - Leo-Cat -
Chisinau

lunie 2025 - Octombrie 2025 - 4 luni

Administrarea documentatiei

Administrarea produselor

Efectuarea programarilor

incasarea platilor

Competente: Administrarea echipei

Asistent comercial - New Yorker MLD SRL - Chisindau
August 2023 - Maij 2025 - 1 an 9 luni

Un job in calitate de asistent comercial m-a invatat cum sa
gestionez orice situatie sau conflict cu clientii, cum se pastreaza
o relatie de respect reciproc cu acestia, dar si in colectiv.

Competente: Comunicare Strategica, Lucrul in Echipa

Profesor de engleza - Liceul Teoretic Roman-
Francez ,Gheorghe Asachi” - Chisinau
lanuarie 2025 - Aprilie 2025 - 4 luni

Competente: Rezolvarea Creativa a Problemelor,
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¢ Comunicare eficienta Responsabilitate Profesionala

Permis de conducere Profesor de romana - Liceul Teoretic Roman-
Francez ,Gheorghe Asachi” - Chisinau

Categoria: B
Septembrie 2024 - Aprilie 2025 - 8 luni

Perioada de practica didactica si pedagogica a fost un foarte
interesanta. Am Tnvatat sa-mi dezvolt niste abilitati specifice in
lucrul cu oamenii, copiii.

Competente: Punctualitate, Responsabilitate Profesionala

Asistent de jurist - Cabinetul avocatului Roman Stici
- Chisinau
lunie 2023 - August 2023 - 3 luni

A fost o oportunitate foarte buna pentru a practica traduceri
(limba engleza si romana) si pentru lucru in oficiu. Am dezvoltat
responsabilitate, punctualitate, comunicare si spirit analitic.

Domeniile dorite

e Traduceri / Edituri
¢ Management
¢ Media / Jurnalism

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova

Absolvit in: 2025

Facultatea: Litere

Specialitatea: Limba si literatura romana- limba engleza

Liceul Teoretic “lon Luca Caragiale” , Orhei
Absolvit in: 2021
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