
38 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Secretară
Despre mine
Sunt o persoana de incredere, serioasa, punctuala , atenta,
dispusa de a fi utila in cadrul lucrului

Experiența profesională

Secretară · Notar · Chișinău
Octombrie 2011 - Octombrie 2021 · 10 ani 1 lună

- intocmirea, redactarea si administrarea documentatiei interne
(contracte, procuri, alte acte)
- mentinerea si administrarea corespondentei interne
- comunicarea cu clientii
- lucrul cu bazele de date si introducerea datelor

Specialist principal Sectia Juridica · Ministerul
Educatiei · Chișinău
Septembrie 2010 - Septembrie 2011 · 1 an 1 lună

- intocmirea si redactarea ordinelor interne
- administarea corespondentei , raspunsuri la petitii, demersuri

Domeniul dorit
Office / Secretariat

Studii: Superioare

Academia de administrare Publica a RM
Absolvit în: 2009
   

ASEM
Absolvit în: 2008
Specialitatea: Drept Economic 
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