
27 лет
Женский
Кишинев
5 000 MDL

ТОП Навыки
Организация всей работы
предприятия · 3 года
Рекрутинг · 3 года
Документооборот · 3 года
ISO · 3 года
HR · 3 года
Стратегическое
планирование · 3 года

Пожелания
Свободный график
Частичная занятость
Удалённо
Гибрид (Дом/Офис)

Языки
Румынский · Средний
Русский · Родной
Украинский · Свободно
владею
Английский · Базовый

Водительское
удостоверение

Категория: B
С личным авто

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Рекрутер / HR-
менеджер
Обо мне
Целеустремленная, работаю на конечный результат, девиз
по жизни: "Нет Ничего Невозможного".

Опыт работы

HR-менеджер · MCF-Engros · Кишинев
Ноябрь 2024 - Настоящее время · 8 месяцев

- Поиск, подбор, найм, адаптация и обучение персонала.
- Разработка и внедрение Должностных инструкций.
- Формирование отчетности.
- Стратегическое планирование формирования команды.
Навыки: Стратегическое видение

Руководитель транспортного отдела · Innovo
Marketig Solutions · Кишинев
Август 2024 - Ноябрь 2024 · 4 месяца

- Координация работы отдела из 7-ми человек.
- Координация работы транспорта 74 единицы.
- Логистическая работа.
- Контроль своевременного и срочно-возникающего ремонта
и обслуживания транспорта.
- Формирование и сдача отчетности.
Навыки: Управленчество, CRM, Bitrix, Стрессоустойчивость

Менеджер офиса · KRONOS · Кишинев
Май 2021 - Июль 2024 · 3 года 3 месяца

- Ведение всего документооборота компании.
- Обеспечение офиса необходимыми составляющими.
- Работа с клиентами.
- Работа с поставщиками.
- Поиск, подбор, найм, адаптация, обучение (в стране и за
рубежом), система мотивации (в том числе KPI) персонала.
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- Разработка, доработка и ведение юридических бумаг.
- Внесение расходных накладных в 1С.
- Внедрение и прохождение сертификации ISO.
Навыки: Стратегическое планирование, HR, Рекрутинг,
Документооборот, ISO

Администратор · Ресторан ВИКТОРИЯ · Тирасполь
Сентябрь 2017 - Май 2021 · 3 года 8 месяцев

- Поиск, подбор, найм, адаптация, обучение, мотивация
персонала.
- Работа с клиентом.
- Работа с поставщиками.
- Работа по техническому обеспечению заведения.
Навыки: Организация всей работы предприятия

Желаемая отрасль
Управление персоналом

Образование: Высшее

ПГУ им. Т.Г. Шевченко
Год окончания: 2021
Факультет: Инженерно-технический
Специальность: Программная инженерия 

Курсы, тренинги
HR-Директор
Год окончания 2024
Организатор: SBC
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