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TOP Competente

e Lucrul in Echipa - 5 ani
¢ Lucru Flexibil - 5 ani

Preferinte

e Part-time
e Flexibil
e Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi
e Romana - Fluent
e Rusa - Mediu

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Specialist in achiziti
publice

Despre mine

Specialist in achizitii publice cu peste 5 ani de experienta in
gestionarea proceselor de licitatie, Intocmirea documentatiei si
respectarea procedurilor legale. Am o buna capacitate de
organizare si atentie la detalii, asigurand conformitatea
documentelor si respectarea termenelor limita. Stapanesc foarte
bine Microsoft Word si Excel, precum si programul 1C, fiind
eficiente in sarcini administrative si de birou. Sunt o persoana
responsabila, perseverenta si orientata spre rezultate, capabila
sa gestioneze simultan mai multe sarcini cu profesionalism.

Experienta profesionala

Specilalist achizitii publice - Meltan SRL - Chisinau
Aprilie 2019 - lanuarie 2025 - 5 ani 10 luni

Achizitii publice - Experienta de 5 ani Tn identificarea licitatiilor,
intocmirea documentatiei si depunerea ofertelor.

Redactare si gestionare documente - Elaborarea si verificarea
documentelor standard conform cerintelor legale.

Cunostinte avansate MS Office - Lucru eficient in Word Excel si
Canva pentru gestionarea si analizarea datelor.Utilizare
programul 1C - Experienta n gestionarea operatiunilor contabile
si administrative.

Atentie la detalii si conformitate - Respectarea procedurilor si
termenilor limita Tn procesul de aplicare.

Sarcini administrative si de birou - Gestionarea corespondentei,
arhivarea documentelor si alte atributii administrative.

Capacitate de organizare si multitasking - Prioritizarea eficienta
a activitatilor pentru respectarea termenelor.

Competente: Lucru Flexibil, Lucrul in Echipa

Domeniul dorit

e Achizitii / Aprovizionare

Studii: Superioare
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