
27 лет
Женский
Кишинев
20 000 MDL

ТОП Навыки
Пунктуальность · 1 год
Профессиональная
Ответственность · 1 год
Возможность Выполнения
Многозадачности · 1 год
Трудолюбие и
Самоотверженность · 1 год
Ведение программы 1С · 1
год
Выдача заработной платы ·
1 год

Пожелания
Полный день
По сменному графику
Гибкий график
На территории работодателя

Языки
Румынский · Разговорный
Русский · Родной
Болгарский · Свободно
владею
Украинский · Средний

Навыки
Работа с программами Excel

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Асистент директора

Опыт работы

Асистент директора · Balmarin Construct ·
Кишинев
Декабрь 2024 - Настоящее время · 6 месяцев

Ведение документации
Работа с программой 1С
Ведение таблиц
Навыки: Пунктуальность, Трудолюбие и Самоотверженность,
Работа в Команде, Профессиональная Ответственность,
Возможность Выполнения Многозадачности

Помощник бухгалтера · Cristal Gate · Кишинев
Апрель 2023 - Декабрь 2024 · 1 год 8 месяцев

Ведение документации
Работа с партнерами и заказчиками
Навыки: Excel, Работа с программами Word, Выдача
заработной платы, Ведение программы 1С

Асистент директора · Частное предприятие ·
Кишинев
Апрель 2022 - Ноябрь 2023 · 1 год 8 месяцев

Выполняла личные поручения руководителя, заказ билетов ,
бронирование отелей , построение рабочего графика ,
встреч, совещаний . Поездки за границей в качестве
сопровождения , занятость его личными поручениями и
делами ( оформление документов , определение в садик ,
школу , больницу ) . Полная конфиденциальность
информации , закупка продуктов бронирование ресторанов ,
назначение встреч.
Навыки: Трудолюбие и Самоотверженность, Пунктуальность,
Профессиональная Ответственность, Возможность
Выполнения Многозадачности

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат
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Word
Ведение наклодных в 1С
Свободно владею ПК
Навыки Ведения Переговоров
Профессиональная
Ответственность
Трудолюбие и
Самоотверженность
Возможность Выполнения
Многозадачности
Работа в Команде

Водительское
удостоверение

С личным авто

Образование: Высшее

Курсы, тренинги
Психология
Год окончания 2022

Бухгалтерия
Год окончания 2023
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