
CB
31 ani
Feminin
Chișinău

TOP Competențe
Responsabilă · 8 ani

Preferințe
Part-time
Flexibil
Hibrid (Oficiu/Acasă)

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Manager de resurse
umane
Despre mine
O bună cunoaștere pe mine însumi, orice nu mi-a stat în cale am
rezolvat, prin experiență sunt ceia ce sunt acum.

Experiența profesională

Secretar, Manager resurse umane, contabil
servicii comunale, economist · I. M. Regia Comunal
Locativă Cricova · Cricova
Iunie 2016 - Iunie 2024 · 8 ani 1 lună

- Executarea documentelor pentru participare la licitaţie
- Calcularea,apărarea, întărirea tarifelor întreprinderii
- Elaborarea analizei generale a întreprinderii trimestriale,
anuale, a lucrului sectoarelor
- Elaborarea, expedierea rapoartelor statistice
- Elaborarea rapoartelor către ANRE
- Elaborarea planului de investiţii
- Încheirea contractelor cu agenţii economici
- Evidenţa lunară a consumului agenţilor economici, facturi
- Evidenţa conturilor personale
- Elaborarea bonurilor de plată către consumatori (1C) -
Elaborarea statelor de personal
- Executarea ordine de carde şi de procedură (80 angajaţi)
- Executarea cererilor la nivel de întreprindere
- Registrarea corespondenţei de intrare/ieşire
cetăţeni/întreprinderi.
- Elaborarea certificatelor către cetăţeni
- Recepţionarea apelurilor telefonice, distribuirea informaţiei
Tipul sau sectorul de activitate Prestarea serviciilor comunale
(apeduct, canalizare, salubrizare, fond locativ, amenajarea
teritoriului)
Competențe: Responsabilă

Domeniul dorit
Contabilitate / Audit
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Studii: Superioare

ASEM
Absolvit în: 2017
Facultatea: Business și administrarea afacerilor 
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