
24 ani
Feminin
Chișinău
17 000 MDL

TOP Competențe
Lucrul în Echipă · 2 ani
Lucru Flexibil · 1 an

Preferințe
Full-time
În locația angajatorului
Hibrid (Oficiu/Acasă)
Remote

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Fluent
Engleză · Comunicare

Permis de conducere
Categoria: A, B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist resurse
umane

Experiența profesională

Specialist resurse umane · Innova Marketing
Solutions S.R.L. · Chișinău
Iunie 2023 - Noiembrie 2024 · 1 an 6 luni

- Elaborarea actelor pentru documentarea relațiilor de muncă în
procesul de angajare, modificarea a
condițiilor contractului de muncă, acordarea concediilor,
suspendarea contractului individual de
muncă, demisia, concedierea etc
- Actualizarea constantă a instrucțiunilor de serviciu/fișelor de
post în dependență de necesitățile
companiei;
- Introducerea datelor despre angajaţi în programa de evidență
contabilă;
- Îndeplinirea și evidența dosarelor personale;
- Efectuarea calcului de salarizare şi transferarea acestuia. (
Fincombank,MICB)
- Evidenţa personalului prin tabela de pontaj;
- Introducerea extraselor bancare zilnice (
Energbank,MAIB,FincomBank,MICB);
- Elaborarea facturilor fiscale prin E-factura;
- Controlul asupra achitării sistematice a furnizorilor şi creditelor
companiei;
- Efectuare transferuri bancare;
- Evidenţa cheltuielilor legate de transportul companiei;
- ASP-CADASTRU, acţiuni delegate de către director.
- Alte rapoarte economice interne.
Competențe: Lucru Flexibil

Operator Contabil · BUELO S.R.L. · Chișinău
Octombrie 2020 - Martie 2023 · 2 ani 5 luni

- Prelucrarea comenzilor primare în 1C şi ajustarea comenzilor;
- Emiterea şi evidenţa facturilor fiscale,contractelor;
- Evidenţa operaţiunilor de casă;
- Primirea mijloacelor băneşti oferite de clienţi şi introducerea
datelor aferente în 1C;
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- Completarea registrelor de casă ;
- Întocmirea actelor de verificare;
- Ajustarea logistică a comenzilor pentru departamentul de
conducători-auto;
- Alte rapoarte interne.
Competențe: Lucrul în Echipă

Domeniul dorit
Resurse Umane
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