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Sectia cadre

Despre mine

CURRICULUM VITAE

Numele, prenumele: Gladei Gabriela Mihai
Anul nasterii: 29.04.1980

Cetatenia: moldoveanca

Domiciliu: Or. Chisinau, srt. lazului 72/1, ap.4
Informatia de contact

Telefon la domiciliu 46-05-19

Telefon mobil 069922766

e-mail: gabriela-gladei@rambler.ru

Limbi vorbite

Rusa 100 %

Romana 100%

Franceza Citesc si traduc cu dictionaru
Cunostinte de operare a calculatorului
Microsoft Word utilizator

Microsoft Excel utilizator

Internet Explorer utilizator

Studiile

Perioada Facultatea Actul de studii

2002-2006 Facultatea de drept al Universitatii de Stat din
Moldova Licentiata Tn drept cu diploma Seria AL nr. 0111574 din
05.07.20006

1997-2002 Facultatea de Menegement al Academiei de Studii
Economice din Republica Moldova

Licentiata Tn menegement cu diploma Seria AL nr. 0050503 din
28.06.2002

Experienta de munca

Perioada

Denumirea institutiei

Functia

Obligatii de munca 24.05.2003 - 30.11.2005
SRL “Aurslamet-Grup”

Contabil-casier

Eliberarea marfii si a cecurilor de casa, scrierea facturilor fiscale,
convorbire cu clientii, evidenta si completarea carnetelor de
munca, Tntocmirea si incheierea contractelor individuale de
munca si a contractelor de raspundere materiala.

Perioada
Denumirea institutiei
Functia
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Obligatii de munca 08.12.2005-02.01.2008
IM “Intermag” SRL
Manager vinzari

Calcularea sinecostului si totodata a cantitatii unui metru de
metal, intocmirea listei de preturi, eliborarea marfii, primirea,
controlul si intocmirea darilor de seama din regiuni, cerere de
procurare a metalului de la furnizori si revizuirea cererii,
cautarea potentialilor consumatori.

Perioada

Denumirea institutiei
Functia

Obligatii de munca
02.01.2008 - 18.10.2008
iM “Intermag” SRL
Inspector serviciu personal

Evidenta cadrelor: Evidenta carnetelor de munca, inregistrarea
contractelor individuale de munca, si a contractelor de
raspundere materiala, evidenta concediilor de odihna,
elaborarea ordinelor, fisei de pontaj, intocmirea dosarelor
personale, conform legislatiei in vigoare. Lucru ce e legat de
politele de asigurare. Recrutarea si selectia personalului in lipsa
MRU si altele legate de acest domeniu.

Perioada

Denumirea institutiei

Functia

Obligatii de munca

20.10.2008 - 12.06.2009

SRL "Mecontec - ZZ"(prin cumul CI "Novostroy.md”, SA
"Marksheider”)

Sefa sectiei cadre

Recrutarea si selectia personalului si altele legate de acest
domeniu. Plasarea anunturilor. Evidenta cadrelor: Evidenta
carnetelor de munca, inregistrarea contractelor individuale de
munca, si a contractelor de raspundere materiala, evidenta
concediilor de odihna, elaborarea ordinelor, fisei de pontaj,
intocmirea dosarelor personale, conform legislatiei in vigoare.
Lucru ce e legat de politele de asigurare.

Cursuri de pregatire
Bazele noului sistem contabil, 1C calculatorul

Cursuri de limba franceza.Seminar consultativ privind
problemele legislatiei muncii.

Aptitudini
Comunicabilitate, responsabilitate, acuratete, seriozitate,
amabilitate.

Permis de conducere - categoria ,,B”
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