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TOP Competente

¢ Responsabilitate
Profesionala - 1 an

e Time Management - 8 luni

e Receptionarea apelurilor
telefonice - 8 luni

e Abilitati de Comunicare - 4
luni

Preferinte

¢ Full-time
* in locatia angajatorului

Limbi
e Romana - Nativ
e Rusa : Fluent

Competente

¢ Rezistenta la stres

e Rezolvarea Creativa a
Problemelor

e Gestionarea Relatiilor cu Clientii

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager de oficiu

Despre mine

Abilitatile specifice care ma reprezinta ca o persoana de
incredere sunt:

- Prelucrarea comenzilor primare in 1 C si ajustarea acestora;
- Emiterea si evidenta facturilor fiscale;

Introducerea Contractelor;

- Evidenta operatiunilor de casa, incasari, cheltuieli;

- Intocmirea si transmiterea Actelor de Verificare;

- Alte rapoarte interne.

Receptionare apelurilor telefonice ( Apeluri reci inclusiv)
Negocieri

Vorbirea Tn public

Persuasiune

Orientare catre client

Lucrul in Echipa

Lucrul in programul 1 C

Interes: crestere si performare in domeniul profesional.

Calitatile ce ma definesc sunt: responsabila, ordonata,
echilibrata, rezistenta la stres si apta in situatii tensionate de a
solutiona problemele.

Experienta profesionala

Manager de oficiu - Mobvaro-M - Chisinau
Decembrie 2024 - lulie 2025 - 8 luni

- Lucrul in programul 1 C;
- Consultare clienti;

- Evidenta si coordonarea intregului proces de livrare a
comenzilor;

- Lucrul cu documentele primare.

Competente: Time Management, Receptionarea apelurilor
telefonice

Contabil operator - Le Bridge Corporation Limited -
Chisinau
Octombrie 2023 - Octombrie 2024 - 1 an 1 luna

Competente: Responsabilitate Profesionala
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Ghid de transfer - Akay Tour - Antalya, Belek
lunie 2023 - Septembrie 2023 - 4 luni

Competente: Abilitati de Comunicare

Domeniile dorite

e Contabilitate / Audit
e Vanzari / Retail
e Office / Secretariat

Studii: Medii
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