
26 лет
Женский
Кишинев
13 000 MDL

ТОП Навыки
Ответственность · 6 месяцев
Организованность · 6
месяцев

Пожелания
Полный день

Языки
Румынский · Средний
Русский · Свободно владею
Английский · Средний

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Офис-менеджер,
Администратор
Обо мне
Ответственность, трудолюбие, пунктуальность, умение
работать в коллективе, коммуникабельность,
стрессоустойчивость, энергичность .
Базовые знания ПК

Опыт работы

Офис-менеджер · It-компания · Кишинев
Сентябрь 2024 - Февраль 2025 · 6 месяцев

- Решение организационных моментов,
- Встреча с клиентами,
-Основные функции заключались в обеспечении работы
офиса. В данный пункт входит заказ канцтоваров,
расходных материалов,
- Контроль работы курьеров и технического персонала.
Навыки: Ответственность, Организованность

Желаемая отрасль
ИТ, Технологии

Образование: Высшее

Государственный Педагогический университет им. И.
Крянгэ
Год окончания: 2023
Факультет: Филология и история
Специальность: Филолог русского языка и
литературы/английского языка 
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