
51 год
Женский
Кишинев
15 000 MDL

Пожелания
Полный день

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Свободно владею

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Руководитель отдела

Опыт работы

руководитель отдела выписки · Roshen Sweet ·
Кишинев
Март 2021 - Настоящее время · 4 года 8 месяцев

Трудовая деятельность
- 1991-1998г – S.A. “Moldtelecom” - телефонист-оператор
- 2001-2003г – “Voxtel” - дистрибютор, продавец
- 2003-2004г - S.R.L.”Vidoflor” - кассир-оператор
- 2004-2006г – SRL “Rusanda”, продукты питания, химия /
кассир-оператор в торговом зале, оператор по оформлению
бухгалтерских документов / оформление налоговых
накладных; товаротранспортных накладных; минусовых
накладных.
- 2006-2009г – SRL “Moldagroproduct” продукты питания /
оператор Службы заказов, руководитель службы заказов
- 2009-2009г – S.C. ”Fructalia” SRL продукты питания /
коммерческий директор
- 2011-2012г – S.A.Enteh / Spicul de Aur / менеджер по
информационному обеспечению
- 2012- SRL Proacvacom - начальник отдела снабжения
- 2014-2015г - SRL “Sanelit Plus” менеджер по продажам
- 2015 – 2017г - SRL “DiNova экономист (выписка дисконтов,
отчеты по водителям, отчеты по топливу)
- 2018 - 2020г - SA Mitra Grup бухгалтер по производству
(ввод данных по ароизводству, ввод номенклатуры, приход
сырья и расходных материалов)
- 2021г-2023г - Roshen Sweet SRL / Руководитель отдела
выписки
Навыки работы:
- Обработка заказов
- Оформление налоговых накладных
- Оформление минусовых накладных (возвраты от клиентов)
- Изменения в налоговых накладных
- Отчет -контроль по измененным накладным +работа с
агентами
- Аннулирование налоговых накладных
- Отчет по накладным (за день)
- Отчет по накладным (за месяц) реализация,
аннулированные, минусовые
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- Производство
- Контроль остатков готовой продукции
- Контроль остатков сырья
- Задание на производство
- Заказ сырья и оприходование в 1С
- Оприходование готовой продукции в 1С
- Ввод изменных цен в 1С
- Рассылка прайса VIP клиентам и дистрибьюторам
Предоставление информации клиентам о изменениях в
ассортименте, о изменение цен на:
- товар, акциях
- ввод номенклатуры в 1С
- регистрация штрих кодов
- регистрация внутренних артикулов
- отчет выполненных заказов по агентам
- отчет по поступлению денежных средств за
реализованную продукцию
- контроль дебиторской задолженностью с агентами
- регистрация договоров
- ввод договоров в 1С
- ведение кассы в 1С
- прием денежных средств и оприходование в 1С
- заполнение кассовых книг
- выдача денежных средств
- инкассация
- работа с клиентами по оборотам
- выписка дисконтов
- списание просрочки и аукционного товара
- общение с клиентами в разрешение конфликтных
ситуациях
- заказ канцтоваров и прочих услуг (офис склад)
- оформление приходов товара и услуг в 1С
- организация и контроль работы отдела
- помощь подчинённым в работе
- набор и обучение новых сотрудников
- работа с бухгалтерией (приказы, контроль
документооборота по фирме)

Желаемая отрасль
Продажи / Розничная торговля

Образование: Среднее

школа
Год окончания: 1991
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Курсы, тренинги
бухгалтерские курсы
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