
32 ani
Feminin
Chișinău
20 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Hr Administrator
Despre mine
Я - человек с выраженными моральными ценностями,
включая честность и справедливость. Ответственность и
дружелюбие лежат в основе моего характера. Моя
толерантность и энергичность позволяют мне эффективно
справляться с задачами. Я быстро обучаюсь и стараюсь
делать свою работу на высшем уровне. Моя
неконфликтность способствует хорошим отношениям с
коллегами, а любовь к своей работе мотивирует меня к
достижению выдающихся результатов.
Знание первичной бухгалтерии

Experiența profesională

Hr Specialist · Service trust people · Chișinău
Decembrie 2021 - Octombrie 2023 · 1 an 11 luni

Ведение,организация,обновление личных дел сотрудников;
Приготовление всех необходимых кадровых документов;
Приготовление пакета документов для получения внж для
иностранных сотрудников, сопровождение их на всех этапах
процесса;
Сопровождение сотрудников в различные инстанции(
посольства и т.д.);
Приготовление ежемесячного табеля рабочего времени
И т.д.

Hr Manager · Tina SRL · Chișinău
Martie 2021 - Noiembrie 2021 · 9 luni

Приготовление и ведение кадровых документов,
Элементы работы секретаря и офис менеджера (
удовлетворение ежедневных нужд для налаженной работы
офиса, приём посетителей, приём и распределение звонков)
и т.д.

Помощник бухгалтера · Betty Ice SRL · Chișinău
Mai 2020 - Martie 2021 · 10 luni

Первичные документы, работа с кассой, проведение
инвентаризации, подготовка ежемесячных отчётов и
передача документов аудиторской компании
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И т.д.

Администратор/ Бармен · Marax lux · Chișinău
Aprilie 2018 - Mai 2020 · 2 ani 1 lună

Приём товара, разработка меню, дминистрирование зала,
обучение и курирование персонала, ежемесячная
отчётность, закупки и т.д.

Studii: Superioare

Пед университет Ион Крянгэ
Absolvit în: 2016
Facultatea: Филология
Specialitatea: Русский язык и английский язык 

Cursuri, training-uri
Vanar SRL
Absolvit în 2020
Organizator: Курсы бухгалтерии
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