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TOP Competente

¢ Analizarea situatiilor
financiare si evaluarea
riscurilor - 1 an

e Lucrul in Echipa - 7 luni

Preferinte

¢ Full-time
« in locatia angajatorului
e Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi

¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent

¢ Engleza - Comunicare
¢ Italiana : Comunicare

Permis de conducere

Categoria: B
Cu automobil personal

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Manager de oficiu

Despre mine

Sunt persoana activa, iubesc sport, si pictura.
Cunoasterea fluenta a limbilor romana si rusa;
Capacitate de invatare;

Responsabilitate si organizare;

Cunostinte de baza in utilizarea calculatorului.
Abilitatile mele

Atenta la detalii, orientata catre rezolvarea problemelor.

Abilitatea de a organiza si coordona echipe pentru a atinge
obiectivele stabilite.

Abilitatea de a comunica clar si eficient cu clientii si colegii.
Abilitatea de a prioritiza sarcinile si de a gestiona eficient timpul.

Capacitatea de a se adapta la schimbarile din industrie si de a
fnvata constant.

Experienta profesionala

SSC - Victoriabank - Chisinau
Octombrie 2023 - lulie 2025 - 1 an 10 luni

Operatiuni cu clientii Pf/Pj

Deservirea calitativa a clientilor privind deschiderea/ inchiderea/
gestionarea serviciilor bancare;

Cunoasterea caracteristicilor tuturor serviciilor bancare.

Abilitati in identificarea necesitatilor clientilor, informarea,
consultarea si oferirea serviciilor profesioniste tuturor clientilor
curenti.

Promovarea serviciilor oferite de Banca.

Pregatirea , verificarea si gestionarea documentatiei
contractuale si statutare.

Analizarea situatiilor financiare .

Respectarea cerintelor de conformitate.

Cunoasterea si respectarea procedurilor interne ale Bancii.
Intocmirea rapoartelor interne privind activitatea cu PJ.

Competente: Analizarea situatiilor financiare si evaluarea
riscurilor

Administrator - Restaurant Moldova - Chisinau
August 2023 - Februarie 2024 - 7 luni
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Competente: Lucrul in Echipa

Inspector - Politia de frontiera - Chisinau
lulie 2018 - lulie 2022 - 4 ani 1 luna

Asigurarea controlului migratiei la punctele de control peste
frontiera de stat.

in domeniul promovarii politicilor de combatere a migratiei
ilegale, managementul integrat al frontierei de stat si
managementul sistemelor informationale de contabilitate a
datelor.

Domeniul dorit

e Office / Secretariat

Studii: Superioare

Academia de Studii Economice din Moldovei
Absolvit in: 2021

Facultatea: Stiinte economice

Specialitatea: Economie generala

Cursuri, training-uri

Cursuri de contabilitate
Absolvit in 2023
Organizator: ASEM
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