
51 год
Женский
Кишинев
15 000 MDL

Пожелания
Полный день
Гибкий график

Языки
Румынский · Средний
Русский · Свободно владею

Навыки
Ответственность

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор
Обо мне
Ответственный и многопрофильный специалист с опытом
работы в торговле и сфере услуг. Успешно совмещаю
функции администратора, бухгалтера и коммерческого
менеджера. Умею организовать работу коллектива, вести
учет и отчетность, анализировать финансовые показатели

Опыт работы

Бухгалтер, Старший кассир · Филиал
Американской компании"Best Club Сo., Inc,
Eldorado Terra SRL · Кишинев
Январь 2006 - Январь 2020 · 14 лет 1 месяц

Приём телефонных звонков.Ведение и учёт кассовых и
банковских операций. Работа с контрагентами. Продажа
недвижимости.
Администрирование работы рецепции компании ( кассовые
операции + обучение). Учёт работы отдела продаж (
отчётность). Выплата заработной платы сотрудникам.

Желаемая отрасль
Управление персоналом

Образование: Среднее

средняя школа №56
Год окончания: 1990
   

Курсы, тренинги
Бухгалтерский учёт
Год окончания 2003
Организатор: ASEM

Маркетинг
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Год окончания 2020
Организатор: Немецко Австрийская компания Lyconet
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