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Despre mine

Curicullum vitae.

Gira Angela Petru.

Mun. Chisinau, Tel. 069040147, Cetatenia RM, a.n.1986,
casatorita.

Studii: superioare, Universitatea de Stat din Moldova (USM),
Facultatea Relatii Internationale Stiinte Politice si Administrative,
specialitatea Administratie Publica.

Aptitudini si competente personale: Cunoasterea limbii romane -
excelent, limbii ruse - bine, cunoasterea limbii franceze si
engleze-partial. Deasemenea ma consider a fi o persoana
comunicabila, responsabila, cu spirit de echipa, punctuala, cu
tendinta spre perfectionare.

Cunoasterea calculatorului la nivel de utilizator, cunoasterea
programelor Windows, Word, Excel, Internet Explorer, etc.

Experienta: 8 luni In calitate de inspector, sectia cadre.
Cunostinte Tn domeniul serviciului personal:

- legislatia muncii a RM

- perfectarea si indeplinirea contractelor individuale de munca si
celor de raspundere materiala

- perfectarea actelor de angajare, transfer si eliberare din
serviciu

- evidenta personalului
- completarea, pastrarea si evidenta carnetelor de munca
- tabelarea personalului

- iIndeplinirea altor acte din domeniu: graficul acordarii
concediilor, fise personale, dosare personale, polite de asigurare
medicala, asigurari sociale, etc.

Detin: Permis de conducere Categoria ,,B”, eliberat la
20.09.2007.
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