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TOP Competente

e Punctualitate : 3 ani

* Responsabilitate
Profesionala - 5 luni

Preferinte

¢ Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent
e Rusa : Elementar

Competente

Atentie la Detalii

Rabdare

Abilitati de Ascultare Activa
Creativitate

Flexibilitate

Motivatia de Sine

Lucrul in Echipa

Permis de conducere
Categoria: B

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Operator introducere si
prelucrare date

Despre mine

»,Sunt o persoana responsabila, motivata si orientata spre
rezultate, cu abilitati excelente de comunicare si lucru Tn echipa.
Ma adaptez rapid la noi provocari si am capacitatea de a fnvata
repede, oferind mereu solutii eficiente. Pasiunea mea pentru
oparator introduce validare date si dorinta de a contribui activ la
succesul echipei ma fac un angajat dedicat si de

incredere.

Sunt un specialist in introducerea si validarea datelor, atent Ia
detalii si orientat spre acuratete. Experienta mea consta in
gestionarea si procesarea informatiilor cu precizie, asigurand
calitatea si integritatea datelor. Ma caracterizeaza organizarea,
responsabilitatea si capacitatea de a identifica rapid erorile,
contribuind la eficienta si fiabilitatea proceselor operationale.
-Utilizator experimentat al PC-ului, cu abilitati avansate de
operare.

-Gestionarea si validarea precisa a datelor, cu atentie maxima la
detalii.

-Cunostinte avansate MS Office (Word, Excel), inclusiv functii
complexe pentru procesarea si analizarea datelor.

-Experienta in aplicatii grafice pentru creare si prelucrare imagini
(Photoshop, Corel).

-Crearea si intretinerea documentelor web (HTML, PHP), cu
respectarea standardelor si structurilor corecte.

-ldentificarea rapida a erorilor si corectarea lor pentru
mentinerea integritatii informatiilor.

-Organizare, responsabilitate si orientare catre rezultate,
contribuind la eficienta si succesul echipei.

Experienta profesionala

Secretara - SOLING - Chisinau
lulie 2025 - Prezent - 5 luni

Competente: Responsabilitate Profesionala

Pontator - ICS Plastic Technology SRL - Falesti
lanuarie 2022 - lulie 2025 - 3 ani 6 luni
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Validarea datelor de pontaj in programul de contabil 1C si
evidenta, procesarea si mentinerea situatiei bonurilor de masa.

Competente: Punctualitate

Domeniul dorit

e Office / Secretariat

Studii: Medii de specialitate

Scoala profesionala nr. 5 mun. Balti
Absolvit In: 2021
Specialitatea: Operator introducere validare si prelucrare date
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