
22 года
Женский
Кишинев
700 EUR

ТОП Навыки
Работа в команде ,
организация рабочего
процесса , выполнение
поручений руководства ,
пользователь ПК хороший
уровень . · 6 месяцев

Пожелания
Полный день
На территории работодателя

Языки
Румынский · Средний
Русский · Свободно владею
Английский · Разговорный

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор, Офис-
менеджер
Обо мне
Коммуникабельная , стрессоустойчивая , быстро учусь и
запоминаю новую информацию , замечательно чувствую
себя в коллективе ) Владею основами работы с ПК .
Ответственно подхожу к своим обязанностям .
Свободно владею ПК , а также имею опыт работы с
программами Excel , YClients

Опыт работы

Офис-менеджер · - · Киев
Июль 2024 - Декабрь 2024 · 6 месяцев

Ведение отчетности в Exel
Организация работы офиса
Контроль качества работы сотрудников
Навыки: Работа в команде , организация рабочего процесса ,
выполнение поручений руководства , пользователь ПК
хороший уровень .

Администратор · Sl Beauty Bar · Киев
Июнь 2020 - Октябрь 2021 · 1 год 4 месяца

Вела клиентскую базу , отвечала за работу персонала и
чистоту в салоне , вела учёт по закупкам , делала заказы на
материалы , занималась инстаграмом и вела страницу
салона , проводила консультации по телефону

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Неполное высшее
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