
38 ani
Feminin
Sîngerei
6 000 MDL

Preferințe
În ture

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Comunicare

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Consultant
Despre mine
Despre mine pot să spun că sunt o fire atentă și răbdătoare. Îmi
place să compun poezii, să citesc, să călătoresc, să studiez ceva
nou, să comunic și să am mereu responsabilități pentru o
dezvoltare personală mai deosebită. Mă interesează tot ce mă
înconjoară, ămi place să studiez psihologia, religia și să îmi
expun părerea. de asemenea sunt dispusă să ascult și să
îndeplinesc ceea mi se cere...
Responsabilă
Atentă
Cunosc calculatorul
Cunosc scrierea corectă (gramatica limbii române) a unui
document
Deschisă pentru noi experiențe

Experiența profesională

Secretar, operator la calculatoare, masor ·
I.P.Gimnaziul ,,Ion Ignatiuc,, · Sîngerei
Septembrie 2015 - Prezent · 9 ani 10 luni

Sunt responsabilă de :
1. Frecvența elevilor
2. Angajare și eliberare din funcție a angajaților
3. Îndeplinirea și executarea tuturor ordinelor emise de director
4. Taparea documantației școlare
5.Transmiterea documentației necesare în locurile solicitate
6. Îndeplinirea tabelelor de salarii și pontaj la finele fiecarei luni
7.Evidența strictă a tuturor cererilor și dolianțelor parvenite de la
angajați cît și de la cetățeni
8. Eliberarea și întocmirea documentației pierdute sau
deteriorate a foștilor elevi
9. Responsabilă de stagiul și vechimea în muncă a fiecărui
angajat
10. Secretarul comitetului sindical din instituție

Vînzătoare · Cooperativa de Consum din s.Pepeni ·
Sîngerei
Ianuarie 2010 - Octombrie 2012 · 2 ani 9 luni

Eram responsabilă de vînzări în magazin de stat. Am lucrat cel
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mai mult cu produsele alimentare și de uz casnic, mai puțin cu
băuturile alcoolice, fructele și legumele.
Am menținut cu succes activitatea magazinului Alimentara 2 din
s.Prepelița, r.Sîngerei chiar în perioada unei mari crize
economice. Am lucrat efectiv cu populația satului, pensionarii și
bugetarii fiind clienții mei permanenți.
M-am eliberat din inițiativă proprie.

Studii: Medii de specialitate

1. Școala Profesională Polivalentă, or.Telenești
Absolvit în: 2004
Specialitatea: 1. Cusător, categoria IV-a 

Cursuri, training-uri
Operator la calculatoare-3
Absolvit în 2016
Organizator: Centrul de Formare Profesională și Ghidare în
Carieră pentru Tineri
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