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Consultant

About me

Despre mine pot sa spun ca sunt o fire atenta si rabdatoare. imi
place sa compun poezii, sa citesc, sa calatoresc, sa studiez ceva
nou, sa comunic si sa am mereu responsabilitati pentru o
dezvoltare personala mai deosebita. Ma intereseaza tot ce ma
fnconjoara, ami place sa studiez psihologia, religia si sa Tmi
expun parerea. de asemenea sunt dispusa sa ascult si sa
indeplinesc ceea mi se cere...

Responsabila
Atenta
Cunosc calculatorul

Cunosc scrierea corecta (gramatica limbii romane) a unui
document

Deschisa pentru noi experiente

Work experience

Secretar, operator la calculatoare, masor -
[.P.Gimnaziul ,,lon Ignatiuc,, - Singerei
September 2015 - Present - 10 years 3 months

Sunt responsabila de :

1. Frecventa elevilor

2. Angajare si eliberare din functie a angajatilor

3. indeplinirea si executarea tuturor ordinelor emise de director
4. Taparea documantatiei scolare

5.Transmiterea documentatiei necesare in locurile solicitate

6. Indeplinirea tabelelor de salarii si pontaj la finele fiecarei luni
7.Evidenta stricta a tuturor cererilor si doliantelor parvenite de la
angajati cit si de la cetateni

8. Eliberarea si intocmirea documentatiei pierdute sau
deteriorate a fostilor elevi

9. Responsabila de stagiul si vechimea in munca a fiecarui
angajat

10. Secretarul comitetului sindical din institutie

Vinzatoare - Cooperativa de Consum din s.Pepeni -
Singerei
January 2010 - October 2012 - 2 years 9 months

Eram responsabila de vinzari in magazin de stat. Am lucrat cel
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mai mult cu produsele alimentare si de uz casnic, mai putin cu
bauturile alcoolice, fructele si legumele.

Am mentinut cu succes activitatea magazinului Alimentara 2 din
s.Prepelita, r.Singerei chiar in perioada unei mari crize
economice. Am lucrat efectiv cu populatia satului, pensionarii si
bugetarii fiind clientii mei permanenti.

M-am eliberat din initiativa proprie.

Education: Specialized secondary

1. Scoala Profesionala Polivalenta, or.Telenesti
Graduated in: 2004
Speciality: 1. Cusator, categoria IV-a

Courses, trainings

Operator la calculatoare-3
Graduated in 2016

Organizer: Centrul de Formare Profesionala si Ghidare in Cariera
pentru Tineri
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