£ A

2 31 ani

d" Masculin
© Chisinau
& 8 000 MDL

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent
¢ Rusa - Comunicare

Permis de conducere

Categoria: A, B, C
Cu automobil personal

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist achizitii

Despre mine

Abilitati de lucru cu informatia, planificare, organizare,
elaborarea documentatiei (ordine, decizii, dispozitii, PV), analiza
si sinteza, argumentare, prezentare, comunicare eficienta,
amabila, capacitate de gestionare a timpului de munca pentru
indeplinirea sarcinilor trasate.

Competente si abilitati sociale:

- punctualitate si receptivitate;

- respect fata de oameni;

- politete;

- disciplina;

- responsabilitate;

- fidelitate fata de angajator si interesul comun al organizatiei;
- tendinta spre dezvoltare profesionala continua.

Experienta profesionala

Prestator/Executor de servicii in cadrul Sectiei
de deservire a gospodariei a Directiei
patrimoniu, logistica si achizitii - Institutia Publica
"Centrul de Tehnologii Informationale in Finante" -
Chisinau

Aprilie 2019 - Septembrie 2020 - 1 an 6 luni

Elaborarea actelor primare de evidenta contabila pentru bunurile
achizitionate (bonuri de consum, de dare in exploatare, de
transfer) si remiterea acestora Sectiei evidenta contabila pentru
decontare si operarea modificarilor in SIHECAP 1 C.

intocmirea cerintelor tehnice minime si/sau depline pentru
bunurile/lucrarile/serviciile preconizate a fi achizitionate, conform
Planului de achizitii.

Perfectarea Anunturilor de participare catre operatorii economici
privind participarea la procedura de achizitie publica de valoare
mica (VM)/COP/LP.

Perfectarea Contractelor de achizitie publica cu operatorul
economic desemnat castigator in cadrul procedurii de achizitie
publica.

intocmirea Acordurilor aditionale la Contractele de achizitie,
avizarea/coordonarea de catre persoanele responsabile (directia
juridica, DPLA, director adjunct).

Elaborarea actelor confirmative de prestari servicii/executare
lucrari cu toti prestatorii de servicii din cadrul Directiei,
asigurarea semnarii acestora si inaintarea catre subdiviziunea
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financiara pentru efectuarea platilor.

Elaborarea scrisorilor de iesire, de raspuns din numele Institutiei
catre operatorii economici/institutii abilitate (Agentia achizitii
publice, Agentia de Guvernare Electronica, Serviciul Vamal, SFS,
etc.).

Executare altor obligatiuni intru asigurarea functionalitatii
subdiviziunii structurale, precum si a intregii Institutii.

Studii: Superioare

Universitatea Libera Internationala din Moldova
Absolvit in: 2019

Facultatea: Drept

Specialitatea: Drept
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