
34 года
Женский
Кишинев
10 000 MDL

ТОП Навыки
Работа в команде · 4 года

Пожелания
Гибкий график

Языки
Румынский · Разговорный
Русский · Свободно владею

Водительское
удостоверение

Категория: B
С личным авто

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Офис-менеджер
Обо мне
- Трудолюбивая
- Быстро обучаема
- Желание расти и развиваться
- Стрессоустоичива
- Общительная
Холодные звонки
Владение ПК
Принтер

Опыт работы

Оператор-консультант · ОЦ Микрохирургия
глаза · Кишинев
Март 2021 - Настоящее время · 4 года 7 месяцев

- коммуникация с клиентами
- запись клиента
- консультация клиента
- обработка почты
- обработка писем Viber , WhatsApp
Навыки: Работа в команде

Офис менеджер · CVATON-CONS SRL (POLICOR) ·
Кишинев
Март 2018 - Ноябрь 2018 · 9 месяцев

- Закупки материала
- Общение с поставщиками
- Заключение договоров с клиентами
- Подбор персонала

Менеджер · ICS “European Electrical Equipment
E.NEXT” SRL · Кишинев
Апрель 2013 - Январь 2017 · 3 года 10 месяцев

-обработка входящих звонков
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-обработка исходящих звонков
-обработка заказов интернет магазина
-внесения расписания, новых товаров на сайт
-отдел качества ( персонала, предоставляемых услуг и т.д)
-поиск и привлечения новых клиентов

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Высшее

Institutul International de Management “IMI-NOVA”
Год окончания: 2014
Факультет: Stiinte economice
Специальность: Маркетинг и логистика 
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