
30 ani
Feminin
Chișinău
6 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

менеджер по
персоналу
Despre mine
-ответственная
-дружелюбная
-вежливая
-трудолюбивая
-готова к преодолению трудностей и работе
-быстро учусь
-отзывчивая ( помогу и коллегам по работе и клиентам)
-рассудительная (трезво оцениваю ситуацию и реагирую на
всё с пониманием )
-честная
хобби:
-черлидинг и танцы
-визаж ( есть курсы оконченные в этой сфере )
-пользователь ПК (Word/Excel)
-звонки
-административные организации
-1С ( оформление на работу)

Experiența profesională

Менеджер по персоналу · Национальный Центр
Занятости · Москва
August 2017 - Noiembrie 2017 · 4 luni

-встреча соискателей на открытые вакансии
-знакомство и проведения собеседовании с соискателями
-подбор подходящих вакансии
-оформление
-размещение вакансии в интернете
-обзвон записанных соискателей на собеседования
-введение ежедневных и ежемесячных отчетов

Администратор · Салон красоты Матильда
Mai 2016 - Decembrie 2016 · 8 luni

-встреча гостей
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-консультирование по услугам и продукции гостей
-продажи
-знание всех продуктов, услуг и Price-листа в салоне
-работа с визажистами/косметологами (график работы)
-введение записи гостей в салон
-обзвон гостей перед приходом в салон
-введение ежедневных отчетов
-касса
-чай/кофе
-поддержание зала в чистоте

Тренер по Черлидингу · Федерация Черлидинга
России
August 2013 - Decembrie 2016 · 3 ani 4 luni

-сбор команды
-общение с каждым спортсменом
-следить за состоянием каждого спортсмена
-введение личных дел
-проведение тренировок
-проведение сборов
-подготовка к выступлением/соревнованиям

Администратор · Major-Auto
Ianuarie 2015 - Iunie 2015 · 6 luni

-прием и перенаправление звонков (CALL-центр)
-прием электронных писем и экспресс-доставки документов
-знание данных менеджеров всех филиалов
-встреча клиентов
-направление клиентов к нужному специалисту
-владение информацией

Куратор в колледже · Экономический Бизнес
Колледж
August 2011 - Iunie 2012 · 11 luni

-обзвон студентов
-введение каждого студента от даты поступления до
выпуска
-проверка оплаты семестров
-введение отчетов по каждому студенту
-введение журналов по посещаемости
-выдача справок
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Studii: Superioare

Московский Финансово-Промышленный Университет
"Синергия"
Absolvit în: 2017
Facultatea: Управление
Specialitatea: Менеджер по управлению человеческими
ресурсами 

Экономический Бизнес Колледж
Absolvit în: 2013
Facultatea: Менеджмент
Specialitatea: Менеджер по отраслям 

Cursuri, training-uri
Тренер по Черлидингу
Absolvit în 2013
Organizator: Федерация Черлидинга России
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