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Caut de munca
Despre mine
 Date Personale
• Data, anul locul naşterii : 4 noiembrie, 1985
• Naţionalitatea : Moldoveancă
• E-mail : delena_20@yahoo.com
• Tel mobil : 069718943
 Calificări
• Înaltă motivare de a atinge scopurile propuse
• Abilităţi de studiere rapidă
• Persoană organizată şi perseverentă
• Etică si disciplină înalta de muncă
 Studii şi Diplome obţinute
• 2004-2008 : Studii superioare, Universitatea Liberă
Internaţională din Moldova (ULIM)
• Diplomă de licenţă în Ştiinţe Umanistice,
• Specialitatea Limbi Moderne şi Clasice,
• Specializarea Traducator- Referent.
 Experienţă Profesională
• 20/08/2013 – 20/01/2014 : Manager de oficiu “Business
Imperiu” SRL
- preluarea apelurilor telefonice
- întîmpinarea clienților și vizitatorilor
- contactarea clienților în vederea informării despre noile servicii
ale companiei
- primirea și distribuirea corespondenței
- distribuirea livrărilor primite
• 01/2013 – 08/2013 : Free lancer
- taparea şi redactarea textelor
• 01/06/2011-12/10/2012 : S.C „Paz Global” SRL, Operator PC
- introducere/prelucrare şi redactare date, informații pe portalul
paz.md
- completarea internet magazinelor cu produsele acestora şi
caracteristicile lor (în Ro/Ru)
• 02/2010-12/2010 : Free lancer
- promovarea site-urilor germane : http://www.car-version.de,
http://www.styleist.de , http://www.mysofabed.de și spaniole
• 09/09/2009-30/11/2009 : Alfox Investment SRL, Operator PC
- introducere/prelucrare şi redactare date, informații (în Italiană)
• 01/10/2008-01/08/2009 : IM “KSI Systems” SRL, Operator PC
- introducere/prelucrare şi redactare date, informații (în
Franceză)
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• Part-time traducător RO – FR – RO
 Limbile vorbite
• Română: Maternă
• Rusă: Bine
• Franceză: Mediu
• Italiană: Mediu
 Cunoştinţe de operare
• Microsoft Office ( Windows 7, Word, Power Point, Outlook)
• Internet ( Firefox, Internet Explorer)
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