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Администратор
Despre mine
Более четырех лет работаю на руководящих должностях, в
разных сферах деятельности ( торговля, ресторанный
бизнес ). В настоящее время я занимаю должность ведущего
менеджера в компании, занимающейся продажей БАДов и
косметики. Должностные обязанности: сбор и первичная
обработка бухгалтерской документации, контроль
движения и учета финансовых и материальных ценностей,
контроль за кассовой дисциплиной, полное и своевременное
обеспечение жизнедеятельности офиса, контроль за
соблюдением корпоративной этики, своевременное
предоставление отчетности директору. Кроме этого, я
занимаюсь подбором персонала и его обучением,
повышением квалификации, уровня обслуживания, и,
соответственно, увеличения продаж.
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