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HR manager/ specialist
serviciu personal
Despre mine
Virsta - 33 ani, sex:fem.
Studii superioare: juridice si economice
Experienta profesionala:
-6 ani contabil
-5 ani jurist si manager serviciu personal, experienta in
conducerea echipei
Experienta /Activitati practicate (detalii):
Evidenta actelor necesare serviciului personal :
- angajarea/eliberarea
- perfectarea dosarelor personale; contracte de munca, acorduri
aditionale, etc.
- completarea, pastrarea si evidenta carnetelor de munca
- Regulamentul intern adus la cunostinta
- Instruirea in domeniul securitatii muncii;
- perfectarea pachetului necesar pentru CNAM si CNAS;
- intocmirea graficului de concedii si evidenta acestora;
- completarea anchetei pentru card bancar;
- evidenta angajatilor si intreprinderii in baza de date 1C.
- calcul al salariului, incapacitatii temporare de munca, concedii
etc. si alte tipuri de plata
- consultanta in domeniul legislatiei R.Moldova in vigoare
- etc.
Limbi posedate:
-romana
-rusa
-engleza
-germana (incepator)
Nivel de utilizare a calculatorului:
Utilizator experimentat.
Programe utilizate: Word, Excel, Power Point, 1C, SAP, Visio etc.
Este precautat atit program deplin de munca cit si part-time.
m.Balti
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