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Психолог
Despre mine
Образование:
Славянский Университет РМ, г. Кишинев
Факультет гуманитарный
Специальность: психология.
2008 – 2010г.г.
Магистратура
Государственный Педагогический Университет им. И. Крянгэ
РМ, г. Кишинев
Факультет психологии и специальной психопедагогики
Специальность: психология
2004 – 2008г.г.
ОПЫТ ТРУДОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ:
«Dopomoga Group Representative» (рекрутинговая компания)
08.2008 – настоящее время
Должность: профконсультант/административный ассистент
Обязанности:
- Проведение интервью с кандидатами; написание отчета по
проведенному интервью;
- Разработка биографической анкеты;
- Работа с входящей и исходящей документацией.
- Проведение телефонного интервью;
- Сбор и проверка документов кандидата; получение
рекомендаций о кандидате с предыдущих мест работы;
- Работа с промоутерами;
- Разработка рекламных объявлений и размещение рекламы
на сайтах в Интернете, печатных изданиях;
- Ведение баз данных;
- Управление офисом; сотрудничество с различными
организациями, снабжение офиса (закупка канцтоваров,
продукты);
- Прием посетителей в офисе, организация встреч, прием и
размещение гостей Компании;
Курсы и Тренинги:
«Ведение переговоров»
«Поиск и оценка кандидатов»
«Проведение телефонного интервью»
«Работа с клиентами»
Компания «Dopomoga Group»
Украина, Молдова
2008 – 2009 г.г.
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«Оператор – пользователь ПК»
Центр курсовой подготовки при предприятии «РВТ» г.
Бендеры.
11.02 .2004 – 05.05.2004 г.г.
Навыки:
Владение иностранными языками:
- русский – fluent;
- румынский –basic (в настоящее время изучаю);
- английский –basic;
Знание ПК: MS Office
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