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Опытный менеджер по
персоналу
Despre mine
Опытный менеджер по персоналу (опыт в управлении
персонала и ведении кадрового делопроизводства более 7
лет) окажет услуги по учету и ведению кадрового
делопроизводства в полном объеме в соответствии с
Законодательством РМ, возможно создание кадрового
делопроизводства с нуля.
Возможно полное обучение сотрудников на местах
кадровым работникам (проведение полноценного тренинга)
Услуги по:
- формированию, составлению и изменению штатного
расписания;
- оформлению приказов приема, перевода, увольнение
сотрудников, отпусков, командировок, больничных листов;
- учет и ведение личных дел;
- учет и ведение трудовых книжек;
- составление трудовых договоров, договоров о полной
бригадной и индивидуальной материальной
ответственности;
- ведение табеля учета рабочего времени;
- составление коллективного договора, правил внутреннего
трудового распорядка;
- составление должностных инструкций исходя из
специфики предприятия;
- создание мотивационных программ.
График, срок работ и оплата по договоренности.
Тел: 060200098
E-mail: hr.advector@gmail.com
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