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45 ani

Chisinau

TOP Competente

Inte) Introducere si
prelucrare date intocmirea
rapoartelor si situatiilor
Arhivare si evidenta
documente - 13 ani

Excel - 13 ani

Organizarea si gestionarea
documentelor Lucru cu
calculatorul (Word - 13 ani

Rnet - 13 ani

Abilitati de comunicare si
prezentare Rabdare si
empatie in lucrul cu
studentii Gandire critica si
capacitate de sinteza
Responsabilitate si etica
profesionala - 3 ani

Comunicare eficienta Lucru
in echipa Responsabilitate
si seriozitate Atentie la
detalii Adaptabilitate
Gestionarea timpului - 3 ani

Preferinte

Full-time
in locatia angajatorului

Limbi

Romana - Nativ
Rusa - Comunicare
Engleza - Elementar

Registrator documente,
Asistent manager,
Referent

Despre mine

Sunt o persoana responsabila, organizata si atenta la detalii, cu
experienta in activitati de laborator si mediul educational. Am
capacitatea de a lucra atat individual, cat si in echipa,

respectand procedurile si standardele de calitate. Ma adaptez

usor situatiilor noi, sunt perseverenta si orientata spre rezultate.

imi doresc un mediu de lucru stabil, in care s& pot contribui prin
seriozitate si profesionalism.

Experienta profesionala

Asistent educator ‘- IET-183 - Chisinau
Septembrie 2021 - lanuarie 2025 - 3 ani 5 luni

supravegherea copiilor in timpul activitatilor
colaborare cu educatorul
Competente: Comunicare eficienta Lucru in echipa

Responsabilitate si seriozitate Atentie la detalii Adaptabilitate
Gestionarea timpului

Asistent universitar - UTM - Chisinau
Septembrie 2014 - August 2018 - 4 ani

- planificarea si organizarea activitatilor didactice

- elaborarea materialelor de curs si suporturilor de seminar

- evaluarea cunostintelor studentilor (teste, lucrari, examene)
Competente: Abilitati de comunicare si prezentare Rabdare si

empatie in lucrul cu studentii Gandire critica si capacitate de
sinteza Responsabilitate si etica profesionala

Inginer-laborant - UTM - Chisinau
Septembrie 2000 - August 2014 - 14 ani

- pregatirea materialelor didactice pentru profesori

- sprijin tehnic pentru profesori in desfasurarea lucrarilor de
laborator

- gestionarea documentatiei in cadrul catedrei
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Competente

* Responsabilitate si disciplina
Capacitate de analiza si
organizare Lucru eficient in
echipa Gestionarea timpul
Adaptabilitateui

Competente: Inte) Introducere si prelucrare date intocmirea
rapoartelor si situatiilor Arhivare si evidenta documente, Excel,
Organizarea si gestionarea documentelor Lucru cu calculatorul
(Word, Rnet

Domeniul dorit

e Office / Secretariat

Studii: Superioare

UTM

Absolvit in: 2013

Facultatea: Cadastru, Geodezie si Constructii
Specialitatea: Inginerie Antiincendii si Protectie Civila

Cursuri, training-uri

Instruire in domeniul Securitatii si sanatatii in munca
Absolvit in 2015
Organizator: Centrul de Instruire in domeniul relatiilor de munca
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