
ДЛ
23 года
Женский
Кишинев
15 000 MDL

ТОП Навыки
Работа в команде · 2 года

Пожелания
Полный день
На территории работодателя

Языки
Румынский · Средний
Русский · Родной

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Офис-менеджер
Обо мне
Коммуникабельная и стрессоустойчивая , замечательно
чувствую себя в команде , легко нахожу общий язык с
коллективом .

Опыт работы

Администратор · Салон красоты · Кишинев
Август 2024 - Июль 2025 · 11 месяцев

Контроль работы сотрудников , поддержание чистоты и
порядка , ведение графиков , закупка необходимого для
офиса .
Навыки: Работа в команде

Администратор рецепции · Кишинев
Февраль 2022 - Август 2022 · 7 месяцев

Коммуникация с клиентами , ведение базы , отчеты и
документация , работа с кассой , поддержание чистоты и
порядка , ведение соц сетей

Администратор рецепции · Sl beauty bar ·
Кишинев
Май 2020 - Сентябрь 2021 · 1 год 5 месяцев

Ведение базы клиентов (Yclients) , коммуникация , закупка
материалов и необходимого для салоны , поддержание
чистоты и порядка , ведение соц сетей .
Навыки: Работа в Команде

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Неполное высшее
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