
49 лет
Женский
Кишинев

ТОП Навыки
Работа в команде · 9 лет
Делопроизводство · 7 лет
Архива · 7 лет
Ведение базы данных · 7
лет
Ведение документации · 4
года
Коммуникация с
клиентами · 4 года

Пожелания
Полный день
На территории работодателя

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Родной
Украинский · Свободно
владею
Английский · Базовый

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Помощник бухгалтера

Опыт работы

Специалист по кадрам · ТОВ «Ірина» · Одесса
Апрель 2023 - Июль 2025 · 2 года 3 месяца

Оформление приема, перевода, увольнений сотрудников.
Ведение базы данных. Выдача справок о трудовой
деятельности. (Удаленная работа)
Навыки: Работа в команде

Специалист по кадрам · Частная школа г.Одесса
· Одесса
Январь 2020 - Сентябрь 2022 · 2 года 9 месяцев

Прием, перевод, увольнение сотрудников, оформление
отпусков, больничных, заполнение, учет и хранение
трудовых книжек, выдача справок о трудовой деятельности
Навыки: Работа в команде

Специалист по кадрам · ТОВ «АТБ» маркет ·
Одесса
Февраль 2018 - Февраль 2021 · 3 года 1 месяц

Навыки: 2, Работа в 1С 8, Кадровое делопроизводство

Делопроизводитель, архивариус · ООО «Хай
Рейз Констракшнз Холдинг» · Одесса
Май 2009 - Март 2017 · 7 лет 10 месяцев

Навыки: Делопроизводство, Архива, Ведение базы данных

Офис-менеджер · ООО «ЧерноморКурортПроект»
· Одесса
Сентябрь 2004 - Февраль 2009 · 4 года 6 месяцев

Навыки: Ведение документации, Коммуникация с
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клиентами, Работа в команде

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Высшее

Одесский гидрометеорологический институт
Год окончания: 1996
Факультет: Экологический
Специальность: Инженер-эколог 

Курсы, тренинги
Курсы румынского языка г.Кишинев
Год окончания 2024
Организатор: Международный центр тренинга и
профессионального развития

Бухгалтерский учет, 1с
Год окончания 2024
Организатор: Обучающий центр «Ванар» г.Кишинев

Курсы английского языка н.Кишинев г.Кишинев
Год окончания 2024
Организатор: Quo Vadis

Оператор 1с г.Кишинев
Год окончания 2024
Организатор: Ассоциация «Insula sperantilor”

Курс менеджера по персоналу, кадрового
делопроизводства
Год окончания 2015
Организатор: Учебный центр «Статус» г.Одесса

Курс офис-менеджер
Год окончания 2007
Организатор: Обучающий центр г.Одесса
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