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Office Manager

Despre mine

Am o experienta solida in domeniul administrativ si managerial,
dobandita prin activitatea mea Tn cadrul unui oficiu si Tn rolul de

o .
~ 48 ani manager. Datorita abilitatilor mele excelente de comunicare si
@ Feminin coordonare, am reusit sa eficientizez procese interne si sa
® Chisina mentin relatii constructive cu echipele si clientii. Sunt convinsa
I21hau ca pot aduce un plus de valoare companiei prin implicare,

& 20 000 MDL organizare si 0 abordare orientata spre rezultate.

TOP Competente Experienta profesionala

¢ Abilitati de Comunicare - 8

ani Manger - SRL Amoline - Chisinau
e Lucrul in Echipa - 8 ani lunie 2014 - Decembrie 2022 - 8 ani 6 luni
Administrarea documemtatiei
Preferinte M.en.tln.erea corespondetei cu clientii
’ Disciplina
¢ Flexibil

Competente: Abilitati de Comunicare, Lucrul in Echipa
« Hibrid (Oficiu/Acas3) peten: ' P

Domeniile dorite

e Bancar / Financiar / Economic
e Turism / Hotelier
e Logistica / Transport

Limbi

e Romana ' Nativ

¢ Rusa - Fluent

e Engleza - Elementar

Competente Studii: Superioare

e Abilitati de Comunicare
e Responsabilitate si disciplina
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