
GA
33 ani
Chișinău

TOP Competențe
Lucru eficient în echipă și
individual · 5 ani

Preferințe
Full-time
Remote

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu

Competențe
Atenție la detalii și acuratețe în
lucru

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Remote worker
Despre mine
Profesională dedicată, cu formare academică în domeniul juridic
și peste 5 ani de experiență în administrarea documentelor și
suport operațional. Vorbesc fluent româna și rusa, cu cunoștințe
de bază de engleză, și am o capacitate ridicată de adaptare la
medii noi de lucru. Mă caracterizează atenția la detalii, disciplina
și dorința constantă de a oferi rezultate de înaltă calitate. Sunt
motivată să contribui la dezvoltarea unei companii prin
implicare, profesionalism și orientare către client.

Experiența profesională

Asistent judiciar, Grefier · Judecatoria Chisinau ·
Chișinău
Septembrie 2015 - Octombrie 2020 · 5 ani 1 lună

- Redactarea actelor judiciare
- Gestionarea dosarelor și arhivei
- Asistență tehnică și administrativă în cadrul ședințelor de
judecată
- Comunicarea eficientă cu justițiabili și avocați
- Respectarea termenelor legale și procedurale
Competențe: Lucru eficient în echipă și individual

Domeniile dorite
Resurse Umane
Call-center / Back-office
Logistică / Transport

Studii: Superioare
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