2 33 ani

© Chisinau

TOP Competente

e Lucru eficient in echipa si
individual - 5 anj

Preferinte

e Full-time
e Remote

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Mediu

Competente

» Atentie la detalii si acuratete in
lucru

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Remote worker

Despre mine

Profesionala dedicata, cu formare academica in domeniul juridic
si peste 5 ani de experienta Tn administrarea documentelor si
suport operational. Vorbesc fluent romana si rusa, cu cunostinte
de baza de engleza, si am o capacitate ridicata de adaptare la
medii noi de lucru. Ma caracterizeaza atentia la detalii, disciplina
si dorinta constanta de a oferi rezultate de inalta calitate. Sunt
motivata sa contribui la dezvoltarea unei companii prin
implicare, profesionalism si orientare catre client.

Experienta profesionala

Asistent judiciar, Grefier - Judecatoria Chisinau -
Chisinau

Septembrie 2015 - Octombrie 2020 - 5 ani 1 luna

- Redactarea actelor judiciare

- Gestionarea dosarelor si arhivei

- Asistenta tehnica si administrativa in cadrul sedintelor de
judecata

- Comunicarea eficienta cu justitiabili si avocati
- Respectarea termenelor legale si procedurale

Competente: Lucru eficient in echipa si individual

Domeniile dorite

¢ Resurse Umane
e Call-center / Back-office
¢ Logistica / Transport

Studii: Superioare
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