
АС
21 год
Женский
Кишинев
10 000 MDL

ТОП Навыки
Работа с таблицами в Excel
· 9 месяцев
Составление рапортов · 9
месяцев
Организация и обработка
документов · 9 месяцев
Эффективное и
профессиональное
общение с клиентами · 9
месяцев
Умение работать в
команде и соблюдать
сроки · 9 месяцев
Базовые знания в области
анализа рынка и
административной
деятельности · 9 месяцев

Пожелания
Полный день
Свободный график
Гибкий график
По сменному графику
Гибрид (Дом/Офис)
На территории работодателя

Языки
Румынский · Свободно

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Ассистент маркетолога,
PR-стажер
Обо мне
Амбициозная, организованная и ответственная студентка с
опытом административной работы и взаимодействия в
команде. Свободно общаюсь на русском и румынском
языках, обладаю прочными теоретическими знаниями в
экономической сфере. Мотивирована развиваться в
профессиональной среде, ориентированной на результат и
рост.
Успешно завершила два года обучения по экономической
специальности. Обладаю теоретическими знаниями в
следующих областях:
– Стратегический и операционный маркетинг
– Логистика и управление цепями поставок
– Финансовый учёт
– Экономико-финансовый анализ
– Экономическое планирование и менеджмент
Не заинтересована в вакансиях в сфере call center.

Опыт работы

Офисный ассистент / Административный
сотрудник · ProEStim Imobil SRL · Кишинев
Сентябрь 2024 - Май 2025 · 8 месяцев

Я оказывал(а) административную и операционную
поддержку в офисе, специализирующемся на оценке
недвижимости, работая вместе с аккредитованными
экспертами. Этот опыт дал мне хорошее понимание офисной
среды, взаимодействия с клиентами, а также позволил
развить навыки подготовки отчётной документации и
работы с электронными таблицами.
Навыки: Работа с таблицами в Excel, Составление рапортов,
Организация и обработка документов, Эффективное и
профессиональное общение с клиентами, Умение работать в
команде и соблюдать сроки, Базовые знания в области
анализа рынка и административной деятельности

Желаемая отрасль
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владею
Русский · Свободно владею
Английский · Базовый

Навыки
Желание расти
Быстрая обучаемость и
готовность к развитию
Целеустремлённость и
амбициозность
Пунктуальность и
ответственность в
выполнении задач
Эффективное и вежливое
общение с клиентами
Понимание основ
профессиональной этики в
рабочей среде
Базовые теоретические
знания в области маркетинга
и PR
Написание грамотных и
структурированных текстов
Владение социальными
сетями
Поддержка
административных процессов
в команде
Умение работать с офисными
программами

Водительское
удостоверение

Категория: B

Маркетинг / Реклама / PR

Образование: Неполное высшее

Universitatea de Stat din Moldova
Ещё учусь
Факультет: Științe Economice
Специальность: Marketing și Logistică 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ro/resume/marketing/466459 Страница 2 из 2

http://www.tcpdf.org
https://www.rabota.md/ro/resume/marketing/466459

