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Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Consultant, manager,
secretariat

About me
L 31
A years . o . .
Sunt o persoana responsabila, ambitioasa, prietenoasa, deschisa
@ Female spre cunostinte.
© Stefan Voda Evidenta contabila
& 9 000 MDL
Work experience
Preferences
e Full-time Manager - SRL AlesermTur - Stefan Voda
May 2021 - July 2024 - 3 years 3 months
Receptionarea comenzilor la telefon si mail;
Languages - repartizarea comenzilor catre traducatori si pregatirea lor
e« Romanian - Fluent pentru clienti (sau trimiterea prin mail);
e Russian - Fluent - dupa caz, verificarea/redactarea traducerilor;

- receptionarea si evidenta apelurilor telefonice;

- corespondenta cu clientii si partenerii companiei

- abilitati excelente de organizare si comunicare.

- cunostinte de MS-Office;

- atentie la detalii;

- disciplina si responsabilitate;

In perioada lucrului la birou am marit volumul de lucru, baza de
clienti si venitul din servii de traducere si secretariat.

Contabil - SRL DUBLU START - Stefan Voda
September 2020 - April 2021 - 8 months

Evidenta contabila

Manager de birou - SRL LegisDocs - Stefan Voda
June 2018 - September 2020 - 2 years 4 months

Receptionarea comenzilor la telefon si mail;

- repartizarea comenzilor catre traducatori si pregatirea lor
pentru clienti (sau trimiterea prin mail);

- dupa caz, verificarea/redactarea traducerilor;
- receptionarea si evidenta apelurilor telefonice;
- corespondenta cu clientii si partenerii companiei

Page 1 from 2



Casier- Vanzator - Salamer-Com SRL - Stefan Voda
August 2015 - September 2017 - 2 years 2 months

Deservirea clientilor.

Education: Specialized secondary

SP Stefan Voda
Graduated in: 2013
Speciality: Bucatar

Courses, trainings

Cursuri contabile “1C” versiunea 8.2
Graduated in 2019
Organizer: SRL Curs Rapid Mega
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