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TOP Competente

¢ Punctualitate - 4 ani
e Motivatia de Sine - 4 anij
¢ Lucrul in Echipa - 4 ani

Preferinte

e Full-time

Limbi

e Romana - Fluent

¢ Rusa - Mediu

* Franceza ' Elementar

Competente

e incredere
e Abilitati de Comunicare

e Responsabilitate Profesionala

e Punctualitate

Permis de conducere

Categoria: B

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Contabil

Despre mine

Profil profesional:

Operator de date si specialist in prelucrarea informatiilor,
utilizator experimentat al PC-ului, cu abilitati avansate in aplicatii
de birou, grafice si web. Orientat spre acuratete, eficienta si
rezultate, cu capacitate de concentrare, atentie la detalii si
responsabilitate ridicata.

Competente principale:

Utilizare PC: Experienta solida si incredere Tn operarea
calculatoarelor si software-ului specific.

MS Office (Word, Excel): Cunostinte avansate, inclusiv functii
complexe, tabele pivot, formule si macro-uri pentru procesarea
eficienta a datelor.

Prelucrare grafica: Experienta in aplicatii precum Photoshop si
Corel pentru creare si editare imagini, ajustari vizuale si
optimizare pentru diverse formate.

Web si programare: Crearea si prelucrarea documentelor web
folosind HTML si PHP, respectand standardele si structurile
corecte.

Gestionarea datelor: Introducere, validare si actualizare date cu
precizie, mentinand integritatea si calitatea informatiilor.
Identificare erori si corectare:Capacitate de a detecta rapid
inconsecventele sau erorile si de a implementa solutii eficiente.
Organizare si eficienta: Planificarea si prioritizarea sarcinilor
pentru a respecta termenele limita si a contribui la succesul
echipei.

Colaborare si comunicare: Abilitati excelente de comunicare cu
colegii si superiorii pentru clarificarea informatiilor sau
solutionarea problemelor.

Confidentialitate: Respectarea normelor privind protectia datelor
si manipularea responsabila a informatiilor sensibile.

Puncte forte:

Atentie extrema la detalii si acuratete.

Rapiditate Tn procesarea informatiilor fara a compromite
calitatea.

Capacitate de adaptare la noi tehnologii si programe.
Responsabilitate, organizare si orientare spre rezultate.
Abilitati tehnice si creative combinate, utile atat in prelucrarea
datelor, cat si Tn activitati grafice sau web.

Experienta profesionala
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Secretara - SOLING - Chisinau
lulie 2025 - Prezent - 7 luni

Competente: Punctualitate

Pontator - SRL Plastic Technology - Falesti
lanuarie 2021 - lulie 2025 - 4 ani 6 luni

Duc evidenta de ore la angajati, lucrez in 1c ,in Excel, Word

Competente: Punctualitate, Motivatia de Sine, Lucrul in Echipa

Domeniul dorit
¢ Contabilitate / Audit

Studii: Medii

Scoala profesionala nr 5
Absolvit in: 2020
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