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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Elementar

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager resurse umane

Despre mine

- Abilitati de comunicare;

- Abilitati de colaborare/echipa;

- Solutionarea situatiilor dificile (de criza);
- Creativitate si gandire inovatoare;

- Abilitati tehnologice (utilizator PC);

- Gestionarea timpului si organizarea;

- Abilitati de lider;

- Capacitate de adaptare;

- Spirit de initiativa;

- Abilitati analitice;

- Gestionarea proiectelor;

- Abilitati de planificare si strategie;

- Abilitati de negociere si persuasiune;

- Autonomie si capacitatea de a lucra independent;
- Abilitati de prezentare;

- Orientarea catre detalii;

- Managementul schimbarii;

- Capacitatea de a lucra sub presiune;

- Abilitati interculturale.

Experienta profesionala

Secretara dactilografa - Policlinica Cancelariei de
Stat - Chisinau
Mai 2000 - lulie 2000 - 3 luni

- Dactilografierea si editarea documentelor;
- Gestionarea corespondentei prin posta sau fax;
- Programarea si coordonarea intalnirilor;

- Organizarea si pastrarea fisierelor si a documentelor companiei
in arhive fizice;

- Raspunsul la apeluri telefonice si asigurarea comunicarii
eficiente Tn cadrul companiei;

- Oferirea de suport administrativ general, cum ar fi organizarea
calatoriilor de afaceri si gestionarea agendelor de intalniri.

Secretara dactilografa - Departamentul pentru
utilizarea fortei de munca (in prezent - ) - Chisinau
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Februarie 1998 - Mai 2000 - 2 ani 3 luni

- Dactilografierea si editarea documentelor;
- Gestionarea corespondentei prin posta sau fax;
- Programarea si coordonarea intalnirilor;

- Organizarea si pastrarea fisierelor si a documentelor companiei
in arhive fizice;

- Raspunsul la apeluri telefonice si asigurarea comunicarii
eficiente In cadrul companiei;

- Oferirea de suport administrativ general, cum ar fi organizarea
calatoriilor de afaceri si gestionarea agendelor de intalniri.

Studii: Superioare

Institutul International de Management IMI-NOVA
Absolvit in: 2021

Facultatea: stiinte economice marketing

Specialitatea: Stiinte economice marketing

Institutul International de Management IMI-NOVA
Absolvit in: 2019

Facultatea: Management si economie

Specialitatea: Superioare licenta in management si economie
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