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manager resurse umane
Despre mine
Curicullum vitae.
Gîra Angela Petru.
Mun. Chişinău, Tel. 069040147, Cetăţenia RM, a.n.1986,
căsătorită.
Studii: superioare, Universitatea de Stat din Moldova (USM),
Facultatea Relaţii Internaţionale Ştiinţe Politice şi Administrative,
specialitatea Administraţie Publică.
Aptitudini şi competenţe personale: Cunoaşterea limbii române –
excelent, limbii ruse – bine, cunoaşterea limbii franceze şi
engleze–parţial. Deasemenea mă consider a fi o persoană
comunicabilă, responsabilă, cu spirit de echipă, punctuală, cu
tendinţă spre perfecţionare.
Cunoaşterea calculatorului la nivel de utilizator, cunoaşterea
programelor Windows, Word, Excel, Internet Explorer, etc.
Experienţă: 8 luni în calitate de inspector, secţia cadre.
Cunoştinţe în domeniul serviciului personal:
- legislaţia muncii a RM
- perfectarea şi îndeplinirea contractelor individuale de muncă şi
celor de răspundere materială
- perfectarea actelor de angajare, transfer şi eliberare din
serviciu
- evidenţa personalului
- completarea, păstrarea şi evidenţa carnetelor de muncă
- tabelarea personalului
- îndeplinirea altor acte din domeniu: graficul acordării
concediilor, fişe personale, dosare personale, poliţe de asigurare
medicală, asigurări sociale, etc.
Deţin: Permis de conducere Categoria „B”, eliberat la
20.09.2007.
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