RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Office manager,
Operator sondaje, Agent

Despre mine

Aptitudini si competente personale:

Cunoasterea programelor MS Office (Word, Excel, PowerPoint) si
© Singerei abilitatea de a utiliza echipamentele de birou (scaner,
imprimanta etc.).

2 35 ani

@ Feminin

& 5 000 MDL
Responsabila, punctuala, comunicabila (cu adaptare usoara la
locul de munca), atenta, amabild, motivata in a creste din punct
. de vedere profesional.
Preferinte
e Full-time
Experienta profesionala
Limbi Sef-Casier - S.R.L. "CIAO-CACAO" - Chisinau
* Romana - Fluent lunie 2016 - lulie 2017 - 1 an 1 luna

* Rusa - Fluent : - .
Realizarea operatiunilor de casa;

Deservirea amabila si orientata catre necesitatile clientului;
Comunicarea contravaloarii produselor;

Evidenta privind activitatile de plata si incasare prin casierie;
Raspunderea cu exactitate de calculele intocmite;

Permis de conducere
Categoria: B

Manager de oficiu/Traducator - Say.up - Moscova,
Rusia
Noiembrie 2013 - lunie 2015 - 1 an 8 luni

Responsabilitati:

-lucrul cu clientii (preluarea si predarea comenzilor, consultarea
clientilor telefonic si fata in fata);

- lucrul cu traducatorii (plasarea comenzilor, controlul
executarii);

- lucrul cu documentele necesare (xerocopiere, scanare,
gestionarea circulatiei documentelor in forma electronica);

- pregatirea documentelor pentru autentificare notarialg;
- traducerea documentelor/textelor la necesitate.

Studii: Superioare

Universitatea de Stat " Alecu Russo" or. Balti
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Absolvit in: 2012
Facultatea: Limbi moderne
Specialitatea: Traducator limba franceza , limba engleza
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