
30 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Comunicare
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

HR manager
Despre mine
Окончила юридический факультет, а также бухгалтерские
курсы.
Имею опыт работы кадровика на производственной фирме.
Умение проводить собеседования.
Несмотря на сравнительно не большой опыт работы как
кадровика, за это время я многому научилась. На
достигнутом останавливаться не собираюсь.
- знание действующего законодательства;
- прием, увольнение, кадровые перемещения, составление
графика отпусков;
- умение проведения собеседований;
- знание 1С;
- знание офисных программ (Word, Excel);
- навыки работы с оргтехникой;
- знание документоведения.

Experiența profesională

HR manager · Esempla Systems · Chișinău
Iunie 2022 - Prezent · 3 ani 1 lună

Кадровое администрирование;
Поиск и подбор персонала;
Составление графиков отпусков, графиков работы;
Работа со штатным расписание.
Ведение в полном объеме кадрового делопроизводства.

Специалист по кадрам · MaPasAuto SA · Chișinău
Iulie 2019 - Mai 2022 · 2 ani 11 luni

Ведение кадрового делопроизводства.
Проведение собеседований на открытые вакансии.
Формирование личных дел работников.
Составление штатного расписания, графика отпусков, а
также табелей учета рабочего времени.
Организация корпоративов и мероприятий.
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Studii: Superioare

Молдавский государственный университет
Absolvit în: 2017
Facultatea: Право
Specialitatea: Право 

Cursuri, training-uri
Бухгалтерские курсы
Absolvit în 2017
Organizator: Учебный центр
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