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23 ani
Feminin

Chisinau

TOP Competente

Gandire critica - 2 ani

Productivitate si organizare
- 2 ani

Abilitati de lucru in echipa -
2 ani

Managementul conflictelor -
2 ani

Time Management - 2 ani

Preferinte

Full-time

in ture

Fara program

Flexibil

Hibrid (Oficiu/Acasa)
in locatia angajatorului
Remote

in teren

Limbi

Romana - Nativ

Rusa - Nativ

Engleza - Comunicare
Franceza - Mediu
Ucraineana - Mediu

Competente

Etica Tn munca

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager

Experienta profesionala

Secretara - “Gemcor Gas” - Chisinau
Octombrie 2023 - Octombrie 2025 - 2 ani 1 luna

* BeneHuve Bxoaswen n UCXoasiLen KoppecrnoHaeHUnn: npuem,
perucTtpauns, pacnpegesieHne n oTripaBka.

* [e4aTb, CKaAHMPOBaHME N KOMNPOBaHNE AOKYMEHTOB.

* MnaHnpoBaHMe N opraHu3aunsa BCTpeY, coBeLllaHnm.

* BepeHue Tenie(poHHbIX NeperoBopoB, npmem n ukcaumns
MHopMaLuunun.

* BblNoJsIHEHME OTAe/IbHbIX MOPYYEHUI PYKOBOOAUTENS.

* BcTpeda n obcnyxmBaHue nocetTuTenemn, NOMOLLb B HaBUrauum
rno ogucy.

* Mpnem n pacnpepesieHne BXOAAWNX TeslehOHHbIX 3BOHKOB U
3JIEKTPOHHbIX MUCEM.

* [pepocTaBfeHne CNpPaBOYHON NHGOPMALIMN KIIMEHTAM U
COTPYAHMKaM.

* [loBefeHne nHhpopMaumm oT NOOYNHEHHbIX PYKOBOAUTESO U
HaobopoT.

Competente: Gandire critica, Productivitate si organizare,
Abilitati de lucru in echipa, Managementul conflictelor, Time
Management

Receptionist - “Regency” - Chisinau
Martie 2023 - Octombrie 2023 - 8 luni

- BpoHMpOBaHME HOMEPOB;

- BCTpeYa noceTuTenen;

- perncTpauus, pa3mMelleHne N BbiNUCKa KJINEHTOB;

- COCTaBJIEHNE OTHYETHOW AOKYMeHTauun gna byxrantepuu;
- KOHCY/IbTUPOBaHMeE NMpu JINYHOM obpalleHunn;

- KOHTPOJ1Ib Hag KJINEHTaMW B obnactu c06mo,ueva MMKN Npasun
NMNpo>XXmnBaHMA B HOMeEpax;

- KOOPANHUPOBaHNE OeATEeNbHOCTU NepcoHana;
- pelleHne KOHMIMKTHBLIX CUTyaLuiA.

Domeniile dorite

» Office / Secretariat
e Logistica / Transport

Pagina 1 din 2




« Invatare rapida si eficienta e Management
* Flexibilitate
e Time Management

¢ Inteligenta emotionala StUdii: Superioare incomplete
e Managementul conflictelor
e Abilitati de lucru in echipa UPSC
e Solutionarea eficienta a Absolvit in: 2022
problemelor Facultatea: Psihologie si Psihopedagogie speciala
e Productivitate si organizare Specialitatea: Psiholog

¢ Gandire critica
e Atentie la detalii

« Adaptabilitate Cursuri, training-uri
. Ascgltare activa Girls Can Do It
e Dedicare Absolvit in 2019

Organizator: Tekwill

Permis de conducere

Categoria: B
Cu automobil personal
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